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1. Introduction

Le Guide d’utilisation du systéme CITSS a été élaboré pour soutenir les utilisateurs du
systéme de suivi des droits d’émission CITSS qui doivent effectuer différentes actions en
vertu du systéme de plafonnement et d’échange de droits d’émission de gaz a effet de
serre (SPEDE) du gouvernement du Québec.

Le systeme CITSS comprend plusieurs fonctionnalités : permettre la création et la mise
en circulation des droits d’émission, enregistrer la propriété de droits d’émission et les
renseignements relatifs aux comptes, effectuer et enregistrer les transferts de droits
d’émission et faciliter la vérification de la conformité. Il permet également aux entités de
s’inscrire aux ventes du gouvernement.

Le Guide d’utilisation du systéme CITSS comporte sept volumes, chacun correspondant
a un type d’activités que les utilisateurs pourront avoir a accomplir dans le systéme :

Volume 1  Inscription de l'utilisateur

Volume 2 Gestion du profil d’'utilisateur

Volume 3  Ouverture de comptes

Volume 4  Gestion de comptes

Volume 5  Réalisation de transferts de droits d’émission

Volume 6  Gestion de la conformité

Volume 7  Inscription aux ventes du gouvernement

Des volumes supplémentaires et des mises a jour seront publiés au besoin.

1.1. Acces au systeme CITSS

On peut accéder au systeme CITSS au www.wci-citss.org.

La page d’accueil du systeme CITSS constitue le point d’entrée a partir duquel n’importe
quelle action peut étre exécutée dans le systéme. Pour avoir accés au profil d’utilisateur,
a la fonctionnalité d’ouverture de comptes et aux comptes pour lesquels l'utilisateur est
représentant, ce dernier, s’il posséde déja un identifiant d’utilisateur valide, doit cliquer
sur « Ouvrir une session » dans le menu de gauche et saisir ses données d’acces
personnelles (identifiant d’utilisateur et mot de passe). Pour obtenir un identifiant
d’utilisateur, se référer au volume 1 du Guide d’utilisation du systéme CITSS.




Lignes directrices générales

Le systeme CITSS est compatible avec les principaux navigateurs Internet, mais
certaines fonctions présentent de légéres différences d’'un navigateur a 'autre. La
liste des navigateurs compatibles est présentée a la page d’accueil du systéme
CITSS.

Par mesure de sécurité, il est recommandé d’effacer I'historique du navigateur si
plusieurs personnes utilisent 'ordinateur sur lequel un profil dans le systéme
CITSS a été créé ou sur lequel un utilisateur navigue dans le systeme CITSS. Il
est également recommandé de vider la mémoire cache a la suite de chaque
utilisation du systeme CITSS.

Le systéme CITSS est accessible 24 heures sur 24, 7 jours sur 7 (sauf durant
I'entretien périodique).




2. L’onglet « Ventes aux encheres »

L’inscription aux ventes aux enchéres et aux ventes de gré a gré du ministre dans le
systéme CITSS se fait principalement dans I'onglet « Ventes du gouvernement » de la
page « Détails du compte ». Pour accéder a la page « Détails du compte » d’'une entité,
cliquer sur son nom dans le champ « Dénomination » de I'encadré « Mes comptes » de
la page d’accueil de l'utilisateur (Figure 1). Cliquer ensuite sur l'onglet « Ventes du
gouvernement » pour afficher son contenu (Figure 2).

Figure 1 : Page d’accueil de I'utilisateur : « Mes comptes »
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L’onglet « Ventes du gouvernement » contient trois sections : « Consentement au partage
des renseignements nécessaires aux ventes du gouvernement », « Inscription a un
événement » et « Pourcentage de la limite d’achat de millésimes courants et futur (%) ».




Figure 2 : Onglet « Ventes du gouvernement »
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2.1 Inscription aun événement

Cette section permet d’accéder a la page d’inscription aux ventes du gouvernement et a
la page de consultation des demandes d’inscription actives. L’inscription a un événement
et la consultation des demandes d’inscription sont traitées en détail a la section 3.

2.2 Pourcentage de la limite d’achat de millésimes courants et futur

Cette section comprend des renseignements sur la part de la limite d’achat d'unités
d’émission aux ventes aux enchéres. La limite d’achat affichée pour les unités d’émission
de millésimes antérieurs et courant s’applique aux ventes d’'unités d’émission de
millésimes de l'année en cours et d’années antérieures. La limite affichée pour le
millésime futur s’applique aux ventes d’unités d’émission du millésime futur.

Conformément au Réglement concernant le systéme de plafonnement et d’échange de
droits d’émission de gaz a effet de serre, a chaque vente aux enchéres, la quantité totale
d’unités d’émission qui peuvent étre achetées par un méme enchérisseur est limitée, tant
pour les unités d’émission de millésimes de I'année courante ou d’années antérieures que
pour celles de millésimes d’années postérieures a 'année courante. Cette limite est de
25 % des unités mises aux enchéres dans le cas d’'un émetteur et de 4 % des unités
mises aux enchéres dans le cas d’un participant.

Une entité faisant partie d’'un groupe d’entités liées pourrait ne pas pouvoir bénéficier
pleinement de la limite d’achat affichée dans le présent onglet, puisque la limite d’achat
d’'un groupe d’entités liées est répartie entre tous ses membres. La limite applicable a
chaque membre du groupe d’entités liées est indiquée dans l'onglet « Membre du
groupe » de la page « Détails du compte ».




3. Inscription a un événement

Pour chaque vente aux enchéres ou vente de gré a gré du ministre a laquelle une entité
veut participer, un de ses représentants (son représentant de comptes principal ou un
représentant de comptes) doit soumettre une demande d’inscription dans le systéme
CITSS. La période d’inscription débute soixante (60) jours avant chaque vente, soit au
moment de la publication de l'avis, et elle prend fin trente (30) jours avant I'événement.

Sont admissibles aux ventes aux encheres les émetteurs, les participants personnes
morales et les participants personnes physiques. Seuls les émetteurs sont admissibles
aux ventes de gré a gré du ministre.

Les renseignements fournis par une entité dans sa demande d’inscription sont conservés
dans le systeme CITSS pour faciliter la confirmation de son intention de participer a de
futurs événements. Le dépbét d’'une demande d’inscription et la confirmation de I'intention
de participer sont des processus similaires, a la différence pres que I'entité n’a pas a saisir
de nouveau les renseignements fournis dans sa demande d’inscription lorsqu’elle
confirme son intention de participer & un événement.

Le représentant d’'une entité peut soumettre une demande d’inscription et consulter les
demandes soumises en cliguant sur le bouton de la section « Inscription a un
événement » dans l'onglet « Ventes du gouvernement ». Le bouton « Inscription a un
événement » s’affiche uniquement si la période d’inscription est ouverte pour un
événement a venir (Figure 3). Il méne a la page « Créer une inscription a un
événement/Confirmer les renseignements existants pour un événement », présentée en
détail aux sections 3.1 et 0 du présent guide.

Figure 3 : Bouton « Inscription a un événement »

Inscription a un événement

Le bouton « Inscription 3 un événement » affiche ci-dessous si un événement & venir est ouvert pour l'inscription. Le bouton «
Consulter les inscriptions aux événements » affiche si I'entité a soumis une inscription 3@ un événement passé ou a venir.

Pour participer 3 un événement de vente aux enchéres ou de vente de gré & aré du gouvernement, cliquez sur le bouton «
Inscription a un événement » afin de soumettre une nouvelle demande dinscription & un événement ou pour soumettre & nouveau
les informations dinscription en guise de confirmation d'intention de participation a un événement.

Le bouton « Consulter les inscriptions aux événements » permet de visualiser les inscriptions qui ont été soumises pour des
événements passés ou a venir. Il permet également de modifier une demande d'inscription & un événement dont la période
d'inscription est ouverte.

Inscription a8 un événement

Le bouton « Consulter les inscriptions aux événements » (Figure 4) s’affiche uniquement
apres la soumission d’'une demande d’inscription a un événement passé ou a venir et
meéne a la page « Inscriptions aux événements », présentée en détail dans la section 3.3
du présent guide.




Figure 4 : Bouton « Consulter les inscriptions aux événements »

| Consulter les inscriptions aux événements |

Inscription a un événement

Le bouton « Inscription a un événement » affiche ci-dessous si un événement & venir est cuvert pour l'inscription. Le bouton «
Consulter les inscriptions aux événements » affiche si 'entité a soumis une inscription 3 un événement passé ou A venir.

Pour participer 3 un événement de vente aux enchéres ou de vente de gré 3 gré du gouvernement, cliqguez sur le bouton «
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Le bouton « Consulter les inscriptions aux événements » permet de visualiser les inscriptions qui ont été soumises pour des
eévénements passés ou a venir. Il permet également de modifier une demande dinscription 3 un événement dont la période
dinscription est ouverte.

Si les inscriptions sont ouvertes pour un événement a venir et que I'entité a déja soumis
une demande d’inscription pour un événement passé ou a venir, les deux boutons
s’affichent simultanément (Figure 5).

Figure 5 : Boutons « Inscription & un événement » et « Consulter les inscriptions aux
événements »

Inscription a un événement

Le bouton « Inscription a un événement » affiche ci-dessous si un événement a venir est ouvert pour l'inscription. Le bouton «
Consulter les inscriptions aux événements » affiche si 'entité a soumis une inscription 3 un événement passé ou 3 venir.

Pour participer a un événement de vente aux enchéres ou de vente de gré 3 aré du gouvernement, cliqguez sur le bouton «
Inscription a un événement » afin de soumettre une nouvelle demande d'inscription 3 un événement ou pour soumettre & nouveau
les informations d'inscription en guise de confirmation d'intention de participation a un événement.

Le bouton « Consulter les inscriptions aux événements » permet de visualiser les inscriptions qui ont été soumises pour des
éveénements passés ou a venir. Il permet également de modifier une demande d'inscription 3 un événement dont la période
d'inscription est cuverte.
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3.1 Soumettre une premiére demande d’inscription dans le systéme
CITSS

Dans l'onglet « Ventes du gouvernement », le bouton « Inscription a un événement »
meéne a la page « Créer une inscription a un événement/Confirmer les renseignements
existants pour un événement » (Figure 6), qui permet de soumettre une premiere
demande d’inscription.

Cette page contient six sections: « Renseignements d’inscription a I'événement »,
« Types de garantie financiére », « Instructions pour le retour de garanties financieres
sous forme de virement », « Instructions pour le retour de garanties financieres —
Documents de garanties financiéres », « Attestation » et « Confirmer et soumettre ».

Signalons que les deux sections portant sur le retour de garanties financieres ne sont pas
présentées dans la Figure 6. Si la fonction JavaScript du navigateur Web utilisé est
activée, ces sections apparaissent ou non selon les choix faits a la section « Types de
garantie financiére ». Si la fonction JavaScript n’est pas activée, toutes les sections
s’affichent par défaut.

Les champs obligatoires sont marqués d’un astérisque (*), et un point d’interrogation (?)
indique une rubrique d’aide. Cette derniere contient des explications sur les différents
champs. Pour les consulter, placer le curseur de la souris sur le point d’interrogation. Une
série de liens située au-dessus de la section « Renseignements d’inscription a
'événement » facilite la navigation entre les sections, dont chacune contient un lien
ramenant en haut de la page.




Figure 6 : Page « Créer une inscription a un événement/Confirmer les renseignements
existants pour un événement »

Créer une inscription a un événement/Confirmer les renseignements
existants pour un événement
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3.1.1 Renseignements d’inscription a ’événement

La section « Renseignements d’inscription a [I'événement » contient le numéro
d’identification d’entité CITSS, la dénomination sociale et la dénomination commerciale
de l'entité, en plus d’'un menu déroulant « Evénement » permettant de sélectionner
I'événement visé par la demande d’inscription. Le menu déroulant « Evénement » ne
contient que les événements auxquels l'entité est admissible et dont la période
d’inscription est ouverte.

3.1.2 Sélection des types de garantie financiéere et de la devise

La section « Types de garantie financiere » permet de sélectionner la devise et les types
de garantie financiére que I'entité entend fournir. Les entités inscrites au systéme du
Québec peuvent sélectionner « CAD » (dollar canadien) ou « USD » (dollar américain)
dans le cas d’une vente aux enchéres conjointe ou uniquement « CAD » dans le cas d’'une
vente de gré a gré du ministre.

Il est possible de sélectionner un ou plusieurs types de garantie financiére. Si le type de
garantie financiere « Virement » est choisi, le représentant de comptes doit fournir les
renseignements nécessaires au retour du montant non utilisé pour le paiement des unités
adjugées dans la section « Instructions pour le retour de garanties financiéres sous forme
de virement ». Si le type de garantie financiere « Lettre de crédit irrévocable » ou « Lettre
de garantie » est choisi, le représentant de comptes doit fournir les renseignements requis
dans la section « Instructions pour le retour de garanties financieres — Documents de
garanties financieres ».

3.1.3 Instructions pour le retour de garanties financiéres sous forme de
virement

La section « Instructions pour le retour de garanties financiéres sous forme de virement »
est illustrée a la Figure 7.

Les champs suivants sont obligatoires : « Nom de I'institution financiére du bénéficiaire »;
« Numéro de routage de l'institution financiére du bénéficiaire » ou « Code SWIFT/Code
BIC de Tlinstitution financiere du bénéficiaire »; « Nom du compte du bénéficiaire »;
« Numéro du compte du bénéficiaire »; « Entrer de nouveau le numéro de compte du
bénéficiaire » et « Quatre derniers caractéres du numéro de compte du bénéficiaire ».
Une fois la demande d’inscription soumise, seuls les quatre derniers caractéres du
numéro de compte du bénéficiaire s’affichent. Si le retour de fonds a I'entité nécessite le
recours a une institution financiere intermédiaire, les champs « Nom de linstitution
financiere intermédiaire » ainsi que « Numéro de routage de linstitution financiére
intermédiaire » ou « Code SWIFT/Code BIC de linstitution financiére intermédiaire »
doivent étre remplis.

Un code SWIFT ou BIC doit étre fourni pour tout transfert de fonds international. Un tel
code n’est pas requis si linstitution financiére du bénéficiaire et 'administrateur des
services financiers exercent leurs activités dans le méme pays.

Le champ « Nom du compte du bénéficiaire » sert principalement a faciliter le transfert
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par l'institution financiére du bénéficiaire. On peut y inscrire, par exemple, la dénomination
sociale de I'entité.

Prendre note que si la case « Virement » de la section « Types de garantie financiere »
est décochée apres que les champs ont été remplis, tous les champs de la section
« Instructions pour le retour de garanties financieres sous forme de virement » seront
effacés. Si la case « Virement » est cochée de nouveau, les champs seront vides et
devront étre remplis de nouveau.
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Figure 7 : Section « Instructions pour le retour de garanties financiéres sous forme de

virement »

Ingtructions pour le retour de garanties financiéres sous forme de virement

Si une garantie financére sous forme de virement est sélecticnnée, des instructions deivent &tre foumnies pour le retour des fonds par viremant. Ces
mstructions nécessitant minimalement les champs suivants - nom de Finstitution financiére du bénéficiaire, nuména gz routage ou code SWIFT / code
BIC 22 l'institution financidra du bénéficiaire, nom du compte du bénsficiaire, numéne dz compte du béndficizine (2 saisies pour confirmation) et les.
quatre derniers caractéres du numéns de compte du bénsficiaine. Une fois que Mnscription aurs 68 soumise, ssuls les quatre dermisrs carscténes du
numérs de compte du bénéfizsiaire saront affichas pour fins de confirmation lors d'événements subs2quents.

Renseignements sur Finstitution financiére du bénéficiaire
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Diétails du paiement |
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du bénéficiaire

Renseignements sur Pinstitution financiére intermediaire

Si le retour des fonds vers 'entie nécessite une institution financiére intermadiaire, des renseignements specifiques additonnels sont requis, inclusnt iz
nom de Minstitution financiére intzrmédiaire, son numéro de routage ou son oode SWIFT / code BIC.
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Nom ]
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Adresse de courriel :l

Haut de |3 page
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3.1.4 Instructions pour le retour de garanties financiéres sous forme de
document

Pour assurer le retour des garanties financieres sous forme de document, remplir tous les
champs, sauf celui de la région de retour si cette derniere se trouve dans une province
du Canada ou dans un Etat des Etats-Unis (Figure 8). Prendre note que les cases
postales ne sont pas acceptées, car 'accusé de réception doit étre signé a des fins de
seécurité.

Si la case « Lettre de crédit irrévocable » ou la case « Lettre de garantie » de la section
« Types de garantie financiéere » est décochée apres que les champs ont été remplis, tous
les champs remplis dans la section « Instructions pour le retour de garanties financieres
— Documents de garanties financiéres » seront effacés. Si 'une de ces cases est cochée
de nouveau, les champs seront vides et devront étre remplis de nouveau.

Figure 8 : Section « Instructions pour le retour de garanties financiéres — Documents de
garanties financieres »

Instructions pour le retour de garanties financiéres - Documents de garanties financiéres

5iun document de garantie financiére est selectionne, des instructions doivent étre fournies pour le retour de celui-ci. Pour fournir 185 instructions de
retour d'un document de garantie financiére, tous les champs doivent &tre complétés. L'adresse de retour ne peut pas étre une bofte postale puisgue le
document de garantie financiére sera retourné par livraison nécessitant une signature afin de s'assurer de sa securité et de confirmer sa réception.
L'administrateur de services financiers retournera les documents de garantie financiére soumis sous forme électronigue en répondant au courriel auguel
le document de garantie financiére tait joint.

Nom d’une personne-
ressource

Adresse municipale de retour
(Boite postale non permise)

Yille de retour
Code postal de retour

Province/Etat de retour -- Selectionner -- hd

Région de retour - Si
différente d’'une province du
Canada ou d’un Etat des Etats-
Unis

Pays de retour — Sélectionner - -

No. de téléphone de la
persenne-ressource pourle
retour

3.1.5 Attestation

Dans la section « Attestation », soumettre I'attestation requise en sélectionnant « Oui »
ou « Non » dans le menu déroulant (Figure 9).

En cliquant sur « Oui », le représentant de comptes confirme comprendre les exigences
réglementaires et avoir été déclaré coupable d'une infraction relative aux lois listées
dans le texte. En cliqguant sur « Non », il confirme comprendre les exigences
réglementaires et ne pas avoir été declaré coupable d’une infraction relative aux lois
citées dans le texte.
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Figure 9 : Section « Attestation » (entités du Québec)

Attestation

Conformément au paragraphe 6 de I'arficle 10 du Réglement concemnant le systéme de plafonnement et d'échange de droits d'émission de gaz a effet
de serre du Québec (chapitre G-2, r. 46.1), les représentants de comptes des entités qui détiennent un compte dans le systéme CITSS (Compliance
Instrument Tracking System Service) doivent indiquer s'ils ont &té déclarés coupables d'un acte criminel ou d'un acte détaillé a 'article 13 du Réglement
(chapitre Q-2, 1. 46.1) au cours des cing annéss précédant 1a soumission des renseignements et des documents relatifs 3 cette attestation. lls doivent
aussi indiquer s'ils ont &té déclarés coupables d’'une infraction aux articles 238 a 31 du Réglement (chapitre Q-2, r. 46 1), 8 une loi fiscale, & la Loi sur les
instruments dérivés (chapitre 1-14.01), & Ia Loi sur les valeurs mobiliéres (chapitre V.1.1) ou 3 leurs réglements. sauf s'ils ont obtenu la réhabilitation ou
le pardon. Enfin, ces individus doivent indiguer si un tribunal étranger les a déclarés coupables d'un acte criminel ou d'une infraction visés par cette
attestation qui, 8'ils avaient &t& commis au Canada, auraient pu faire l'objat d'ung poursuite pénale ou criminelle.

Lorsque le représentant choisit « Oui » en soumettant I'attestation, il affirme qu'il comprend les exigences de I'article 10, paragraphe §, et celles des
articles 23 a 31 du Réglement (chapitre Q-2, r. 46.1), et il atteste qu'il a été déclaré coupable d'une infraction relative a une loi fiscale, 8 la Loi sur les
instruments dérivés (chapitre 1-14.01), & Ia Loi sur les valeurs mobiliéres (chapitre V.1.1) ou 3 leurs réglements. 4 moins d'avoir obtenu |a réhabilitation
ou le pardon, ou qu'il a &té déclaré coupable, par un tribunal étranger, d’'un acte criminel ou d’'une infraction 8 une loi ou & un réglement afférent a cette
attestation qui, s'lls avaient &t& commis au Canada, auraient pu faire l'objet d'une poursuite pénale ou criminelle.

Lorsque le représentant choisit « Non » en soumettant Mattestation, il affirme qu'il comprend les exigences de 'aricle 10, paragraphe 6, et celles des
articles 28 3 31 du Réglement (chapitre Q-2, r. 46.1), &t il atteste qu'il n‘a pas été déclaré coupable d'uns infraction aux lois et réglements énumérés
plus haut par un tribunal du Canada et qu'il n'a fait l'objet d"aucune poursuite pénale ou criminelle pour une infraction 4 une loi ou & un réglement
étranger similaires .

Réponse a I'attestation - Sélectionner — s

Haut de |a page

3.1.6 Confirmation et soumission

Pour soumettre une demande d’inscription, le représentant de comptes doit saisir son mot
de passe du systeme CITSS dans la section « Confirmer et soumettre », puis cliquer sur
le bouton « Confirmer » (Figure 10). Ce faisant, il accepte que les renseignements
figurant a la section « Renseignements d’inscription a un événement » ainsi que les
informations concernant la garantie financiére soient partagés avec I'administrateur de la
vente aux enchéres et avec I'administrateur des services financiers.

Le représentant de comptes peut cliquer sur le bouton « Annuler » pour annuler la
demande d’inscription. Cependant, toute I'information qu’il aura saisie dans la demande
sera effacée, et il sera redirigé vers 'onglet « Ventes du gouvernement ».

Figure 10 : Section « Confirmer et soumettre »

Confirmer et soumettre

Cliguer sur le bouton « Confirmer », soumet l'inscription de I'entité 3 I'événement sélectionné. Ce faisant, vous acceptez que les renseignements
suivants soient communigués A I'administrateur des ventes aux enchéres et des ventes de gré 4 gré du gouvernement et 3 I'administrateur de services
financiers mandatés par le gouvernement afin de faciliter 1a paricipation de votre entité 4 ces ventes : Ia dénomination sociale de votre entité, ses
coordonnées, ses numéros de comptes et certains renseignements sur ses représentants de comptes (noms, numéros de téléphone et adresses de
courriel), ainsi que les informations concernant la garantie financiére.

Mot de passe

| Annuler | | Confirmer
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3.2 Soumettre les demandes subséquentes

Le systeme CITSS conserve l'information fournie dans la derniére demande d’inscription
approuvée (le statut de I'inscription est « enchérisseur qualifié ») pour chaque type
d’événement (vente aux enchéres et vente de gré a gré du ministre) afin de préremplir
les demandes suivantes.

Si les instructions de retour de la garantie financiere de I'entité n’ont pas changé depuis
la derniere demande d’inscription approuvée de I'entité, le représentant de comptes a
uniquement a choisir le type d’événement, a fournir la réponse a la section « Attestation »,
a entrer son mot de passe et a cliquer sur le bouton « Confirmer » pour soumettre la
demande.

Les quatre derniers caractéres du numéro de compte sont préremplis d’aprés ceux que
'administrateur des services financiers a dans ses dossiers (ceux de la derniére demande
d’inscription approuveée).

Le systeme CITSS ne conserve pas en mémoire les numéros de compte des bénéficiaires
apres leur soumission a I'administrateur des services financiers et la conclusion de la
vente. Pour la soumission d’'une demande préremplie, le représentant de comptes doit
laisser le champ « Numéro de compte du bénéficiaire » vide si ce numéro n’a pas changé
depuis la derniére demande; il ne le remplit que si ce numéro doit étre modifié. Dans ce
cas, il remplit également les champs « Entrer de nouveau le numéro de compte du
bénéficiaire » et « Quatre derniers caractéres du numéro de compte du bénéficiaire ».

3.3 Consulter et modifier une demande d’inscription

Les demandes d’inscription en cours et antérieures se trouvent dans la page
« Inscriptions aux événements ». Pour y accéder, sélectionner « Rapports » dans le menu
principal et, dans la section « Rapports d’événements », cliquer sur le bouton
« Continuer » sur la ligne du rapport « Inscriptions aux événements » (Figure 11). Il est
également possible d’accéder a cette page en cliquant sur le bouton « Consulter les
inscriptions aux événements » dans l'onglet « Ventes du gouvernement » de la page
« Détails du compte » (Figure 5 et Figure 6).
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Figure 11 : Rapport « Inscriptions aux événements »
—

Fermer la session
Accueil

Rapports

Cette page permet 4 un utilisateur de consulter ou de télécharger les rapports de représentants. Ceux-ci fournissent des renseignements permettant la
gestion des comptes CITSS par les utilisateurs. La plupart des rapports de représentants sont configurables, permettant ainsi aux utilisateurs de sélectionner
différents critéres afin de créer des rapports sur mesure.

Pour nous joindre
Mon profil utilisateur

L'historique des transferts liste les transferts de droits d'émission. Le rapport d'audit sur les transferts présente des informations supplémentaires qui sont
utiles pour supporter un audit des transferts. Le rapport sur les soldes de comptes des entités fournit le soide des comptes. Le relevé de compte mensuel
présente un état du solde des comptes et des transferis pour un mois précis. Le rapport d'émissions liste les émissions des établissements. Le rapport de
quantité correspondant & I'ajustement présente |a quantité correspondant a I'ajustement des unités d'émission allouées par année. Le rapport des obligations
de conformité présente les renseignemeants détaillés et le statut des obligations de conformité approuvées courantes et antérieures. Le rapport des
obligations de conformité (extraction de données) présente les obligations de conformité approuvées. Le rapport des droits d'émission valables pour la
Glossaire déduction présente |2 liste des droits d'émission pouvant &tre utilisés en fonction du type et de la période d'obligation sélectionnés. Le rapport des
netifications fournit des renseignements sur les nofifications courantes ou antérieures.

Ouverture d'un compte
général

Rapports

Pour créer un rapport de représentants, cliquez sur le bouton « Continuer » du rapport concemé dans la colonne « Action = & droite. Le systéme CITSS va
ouvrir une page de rapport permettant d'entrer des critéres de recherche propre au rapport sélectionné.

C—

Rapports sur les soldes et les transferts

Nom du rapport Action

Historique des fransferts | Continuer |
Rapport d'audit sur les transferts | Continuer |
Rapport sur les soldes de comptes des entités | Continuer |
Relevé de compte mensuel | Continuer |

Rapports d’événements

Nom du rapport Action

Inscriptions aux événements | Continuer |

3.3.1 Consulter les demandes d’inscriptions

Cette page permet aux représentants de comptes d'une entité de consulter les
inscriptions aux ventes aux enchéeres et aux ventes de gré a gré du ministre en cours ou
antérieures (Figure 12) en sélectionnant I'onglet approprié au haut de la page. Les
événements passent de I'onglet « En cours » a 'onglet « Antérieur » lorsque la date de
I'événement est passée.

Les demandes sont présentées sous la forme d’un tableau au bas de la page. Une
fonction du tableau permet d’effectuer des recherches par type d’événement, nom
d’événement, date d’événement, numéro d’identification d’entité CITSS, dénomination
sociale et statut d’inscription. On peut aussi trier les valeurs du tableau par ordre croissant
ou décroissant en cliquant sur le titre des colonnes. Pour afficher les autres pages, il suffit
de cliquer sur les numéros en bas, a gauche de 'écran.

Le bouton « Effacer » permet de supprimer le contenu de tous les champs de recherche
et d’afficher toutes les demandes dans le tableau.

Les hyperliens « CSV » ou « Excel » permettent d’exporter le tableau intégralement dans
le format voulu.

Pour accéder a la page « Détails sur l'inscription a 'événement », cliquer sur I'hyperlien
dans la colonne « Statut de l'inscription » correspondant a la vente a consulter.
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Figure 12 : Page « Inscriptions aux événements »

Inscriptions aux événements

Cette page permet 8 un représentant de comptes de consulier les inscriptions sux evénements de ventes aux enchéres et de gré & gré du ministre en cours
ou antérizurs en sélectionnant Fonglet approprié su haut de Ia page. Les inscriptions aux événements zont prézentées zous forme de tableau au bas de la
page. Le statut d'inscription d'une entité sera I'un des suivants : participant. participant qualifié, enchérisseur qualifié, annulé ou refusé. Le statut est modifié
de « Participant » & « Participant qualifié » lorsqu'une garantie financiére est acceptée par 'administrateur des =ervices financiers. Le statut est modifié de «
Participant qualifié » & « Enchérisseur gualifié » lorsque linscription est approuvés par le gouvernement participant. La sélection du lien « Statut de
linscription » dans le tableau permet au représentant de consulier la page de détails de l'inscription.

La fonction de recherche permet de rechercher par type d'événement, nom de I'événement, date de I'événement, numéro d'identification d'entité CITSS,
dénominaftion socizle de I'entité et statut de linscription. Les résultats de recherche 2ont prézentés sous forme de tsbleau d'une ou de pluzieurs pages dans
la partie inférieure de I'écran. Les valsurs du tableau peuvent étre tridées par ordre croissant ou décroissant en cliguant sur le titre des colonnes. Des pages
supplémentaires sont accessibles en sélectionnant les numeros de page & gauche sous le tablesu. Ce tableau peut Stre exporté dans =a totalité en format
C5W ou Excel en sélectionnant le lien approprié & droite sous le tableau. La sélection du bouton « Effacer » permet de supprimer le contenu de tous les

champs de recherche.

En cours

Type d’événement
Vente aux enchéres
Vente de gré & gré du ministre

Mom de I'événement

Début de I'événement

N d'ident. d"entité CITSS

Dénomination sociale de
I'entité

I
I
Fin de I'événement | v|| v|| v|
I
I

Statut de I'inscription

ant qualifié
Enchérisseur qualifié

Résultats par page

| Rechercher | | Effacer |

Type Nom de Date de Dénomination Statut de Date et
d'evénement | I'événement | I'événement sociale de I'inscription | heure de

I'entité modification

Vente aux Wente aux 2018-02-20 QcCi000 Tremblay et Annulé 2018-02-19
enchéres enchéres 1 associés Inc. 11:45:38 HNE
Vente aux Vente aux 2018-02-20 QC1001 Marie Tremblay Participant 2018-02-19
enchéres enchéres 1 12:19:45 HNE
cs Excel 2 enregistrements
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3.3.2 Statut de la demande d’inscription et avis par courriel

La demande d’inscription est associée a I'un ou l'autre des statuts de I'entité suivants :
e Participant : la demande a été soumise par un représentant de comptes;

e Participant qualifié : la garantie financiére du participant a été acceptée par
'administrateur des services financiers;

e Enchérisseur qualifié : la demande a été approuvée par le gouvernement
participant;

e Refusé : la demande a été refusée par le gouvernement participant;
e Annulé : la demande a été annulée par un représentant de comptes.

Lorsqu’un changement est apporté au statut d'une demande, tous les représentants de
comptes concernés recoivent un courriel du systeme CITSS ayant pour objet « Mise a
jour dans le systeme CITSS de la demande d’inscription a un événement ». De méme,
lorsque le numéro de compte ou les renseignements sur la garantie financiére liés a une
demande changent, tous les représentants de comptes du participant recoivent un
courriel du systeme CITSS ayant pour objet « Mise a jour dans le systeme CITSS des
renseignements des services financiers ».

3.3.3 Consulter les détails d’une demande d’inscription

Pour accéder a la page « Détails sur I'inscription a I'événement » (Figure 13), cliquer sur
'hyperlien dans la colonne « Statut de linscription » correspondant a I'événement
concernée, tel quindiqué a la section 3.1.1. Cette page présente les renseignements
suivants sur la demande d’inscription sélectionnée : renseignements sur l'inscription a
'événement, types de garantie financiére, données de limites applicables, instructions
pour le retour de garanties financieres, réponse a I'attestation et historique des statuts.
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Figure 13 : Page « Détails sur l'inscription a 'événement »

Fermer la session
Accueil

Pour nous joindre
Mon profil utilisateur

QOuverture d'un compte
général

Rapports

Glossaire

Détails sur I'inscription a 'événement | wodifier inscription |

Cette page permet 4 un représentant de comptes de consulter les instructions pour soumettre I garantie financiére en cliquant sur le bouton « Générer
les instructions pour soumettre |a garantie financiére »

Cette page permet aussi 3 un représentant de comptes de consulter et de modifier les détails d'une inscription soumise pour un événement. Un
représentant peut soumettre des modifications aux renseignements d'une inscription pendant la période d'inscription en cliquant sur le bouton « Modifier
linscription =. L'annulation d'une inscription peut s'effectuer avant qu'elle soit approuvée ou refusée en cliquant sur le bouton « Annuler l'inscription » au
bas de la page. Soumettre de nouveau une inscription s'effectue en cliquant le boutan « Resoumettre I'inscription » qui apparait au bas de la page durant
la période d'inscription si une inscription a été annulée précédemment,

Aprés |a fermeture de la période d'inscription, un bouton « Modifier le retour de garantie financiére » sera disponible au haut de la page. Un représentant
peut ainsi modifier les instructions pour le retour de la garantie financiére entre la période de fermeture de la période d'inscription et la fin de I'événement
de vente aux enchéres ou de gré 3 gré du ministre.

- l | Générer les instructions pour soumettre la garantie financiére

Renseignements sur I'inscription a I'événement

Evénement Test CAQC Auction (Fr)
Statut de la période d'inscription Quvert

Huméro d'identification d'entité Qc41118

CITSS

Dénomination sociale de 'entité Entreprise QC41118

Dénomination commerciale de

I'entité

Numéro du compte général QC41118-61635

Statut du compte général Actif

RCP actif Prénom31397 Nom31397
RC actif(s)

Statut d'inscription & I'événement Participant

Soumise par Prénom31397 Nom31397
Date et heure de soumission 2018-01-30 13.4310 HNE

Types de garanties financiéres

Devise CAD
Types de garanties financiéres a Virement
soumettre Lettre de créditirévocable

Données de limites applicables
Valeur de la garantie financiére
sous forme de virement

Valeur de la garantie financiére
sous forme physique

Total des garanties financiéres

Instructions pour le retour des montants transférés par virement

Renseignements sur I'institution financiére du bénéficiaire

Nom de I'institution financiére du Bank ABCD
bénéficiaire

Numéro de routage de l'institution 123456789
financiére du bénéficiaire (Numéro

de routage ABA ou numéro de

routage canadien)

Code SWIFT / Code BIC de
I'institution financiére du

bénéficiaire
Hom de compte du bénéficiaire Desrosiers Properties
Quatre derniers caractéres du 4321

numéro de compte du bénéficiaire
Détails du paiement

Ville de I'institution financiére du
bénéficiaire

ProvinceiEtat de institution
financiére du bénéficiaire

Région de Iinstitution financiére du
bénéficiaire

Pays de l'institution financiére du
bénéficiaire
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Figure 13 : Page « Détails sur l'inscription a I'événement » (suite)

Renseignements sur I'institution financiére intermédiaire
Hom de Finstitution financiére
intermédiaire

Huméro de routage de l'institution
financiére du intermédiare
(Numéro de routage ABA ou
numéro de routage canadien)

Code SWIFT / Code BIC de
Pinstitution financiére
intermédiaire

Renseignements sur la personne-ressource pour le virement
Hom

Organisation

Titre

Ho. de téléphone

Adresse de courriel

Instructions pour le retour de garanties financiéres sous forme physique

Nom de la personne-ressource Hugh Rose
Adresse de retour 100, Melce avenue
Ville de retour Citssville

Code postal de retour AlA2B2
ProvincelEtat de retour Québec

Région de retour
Pays de retour Canada

Ho. de téléphone de la personne- 5145551234
ressource pour le retour

Attestation

Réponse a I'attestation MNon

Historique du statut de Pinscription

Statut de I'inscription Modifié par Date et heure de modification
Participant Prénom31397 Nom31397 2019-01-30 13:43:10 HNE

Annuler I'inscription

Retour

Données de limites applicables

Les données concernant les limites applicables a une vente sont présentées a la page
« Détails sur linscription a I'événement ». Ces données sont le total des garanties
financieres, les limites de possession pour les ventes de millésimes présent et futur ainsi
que les limites d’achat de la vente aux enchéres de millésimes présent et futur (Figure 14).

Les valeurs des garanties financieres dans cette page sont celles qui ont été acceptées
par 'administrateur des services financiers.

La limite de possession est le hombre maximal d’unités d’émission qui peuvent étre
détenues par une entité. Les limites de possession sont calculées séparément pour la
vente aux encheres d'unités d’émission de millésime présent et pour la vente aux
enchéres d’unités d’émission de millésime futur. Les valeurs présentées dans cette page
tiennent compte des unités d’émission déja détenues par I'entité et, le cas échéant, de la
part de la limite de possession qui lui est attribuée si cette derniére fait partie d’'un groupe
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d’entités liées.

Les limites de possession applicables a un événement tiennent compte des soldes des
comptes et des données de I'exemption disponibles dans le systéme CITSS a 12 h (midi)
(HE) /9 h (HP) la veille de I'événement. Avant cette heure, les données de limites de

possession affichées dans cette page refletent les soldes des comptes dans le systeme
CITSS en temps réel. Apres cette heure, elles demeurent fixes.

La limite d’achat indique le nombre maximal d’'unités d’émission que peut acquérir une
entité lors de la vente. Les limites d’achat sont calculées séparément pour la vente aux
enchéres d’unités d’émission de millésime présent et pour la vente aux enchéres d’unités
d’émission de millésime futur. Les valeurs présentées dans cette page tiennent compte
de la quantité d’unités mises en vente et, le cas échéant, de la part de la limite d’achat
attribuée a I'entité si cette derniére fait partie d’'un groupe d’entités liées.

Figure 14 : Données de limites applicables

Types de garanties financiéres

Devise CAD
Types de garanties financiéres a wirement
soumettre Lettre de crédit imrévocable

Données de limites applicables

Valeur de la garantie financiére 20 000 000,00 3
sous forme de virement

Valeur de la garantie financiére 10 000 000,00 3
sous forme physique

Total des garanties financiéres 30 000 000,00 3
Limite de possession pour la 12353432

vente de millésime présent

Limite de possession pour la 10753750
vente du millésime futur

Limite d'achat pour la vente de 125000
millésime présent

Limite d'achat pour la vente du 200000
millésime futur

3.3.4 Modifier une demande d’inscription

Le représentant de comptes d’une entité peut modifier la demande d’inscription en tout
temps avant la fin de la période d’inscription. Le bouton « Modifier I'inscription »
(Figure 15) en haut de la page « Détails sur l'inscription a I'événement » donne acces
durant la période d’inscription a la page « Modifier linscription a I'événement »
(Figure 16). Le représentant de comptes y fait les changements nécessaires, saisit son
mot de passe et clique sur le bouton « Resoumettre » au bas de la page.
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Figure 15 : Bouton « Modifier I'inscription »

Détails sur I'inscription a 'événement | Modifier rinscription

Cette page permet 4 un représentant de comptes de consulter les instructions pour soumettre la garantie financiére en cliquant sur le bouton « Générer les
instructions pour soumettre la garantie financiére ».

Cette page permet aussi & un représentant de comptes de consulter et de modifier les détails d’'une inscription soumise pour un événement. Un représentant
peut soumettre des modifications aux renseignements d'une inscription pendant |a période d’inscription en cliquant sur le bouton « Modifier I'inscription ».
L'annulation d’'une inscription peut s'effectuer avant qu'elle soit approuvée ou refusée en cliquant sur le bouton « Annuler I'inscription » au bas de la page.
Soumettre de nouveau une inscription s'effectue en cliguant le bouten « Resoumetire l'inscription » qui apparait au bas de la page durant la péricde
d'inscription si une inscription a été annulée précédemment.

Aprés la fermeture de la période d'inscription, un bouton « Medifier le retour de garantie financiére » sera disponible au haut de la page. Un représentant peut
ainsi modifier les instructions pour le retour de la garantie financiére entre la période de fermeture de la période d'inscription et |a fin de 'événement de vente
aux enchéres ou de gré a gré du ministre.

Figure 16 : Page « Modifier I'inscription a 'événement »

Modifier I'inscription a I'événement

Ceefte page permet & un représeninnt de compies d2 modfier une inscripSon & un &vénement. Le représentant peut modifier i fype de gamnSe fnanciine
devant #ire soumise, les Insinuciions pouwr e retour G |a gamnte fnandére ainsl que les rénonses Bux questions ayant el & Mati=stsson et aux
changements signiicattis de MentRd. Ageés seolr appori® des modfications, s&iectionner ke bouton « Resoumetie 2.

GSamnte finan Garantie finandére - Physique  Altesintion  Ecumission

Rengalgnaments sur I'inscription a Mevénament

Huméro: ddaniificaion d'sniibs QCoiom
CITER
Danomination coolsls Maris Tramiolay

Danomination commarciale

Mcam de Féyénement Warte sux anchies 1

Types da garanties financiérss

Davice * CAD el

weuliez s&ectionner un ou plesieurs bypes de gamnde fnanciine

Virsment O
Ladire ds orédit Imvocabis =]
Ladire de garantie D
Haut de |a page

Instructions pour ke refour de gara ntia= financiéres sous forme phyalqus

¥ r physical fomm of bid guananies ks ssjected | InstucSons mest be provided foar netum of the bid guarani==. To provide ptysical bid guamnies retum
nstructions, Al Seids must be compizted. The maling sddress cannot be & Post Offioz (FO) Box address. The netum of & physical bid guaranizs
Peouires, 8 signature for security and confirmasion of recsips.

Hom d'une pErcoANEe-NISEOUrDs  * Tremiblay

Adrasee municipala da refour * 55 ru= Frincipale
{Eofts poctale non parmica)

Wil de retowr *

Code pocinl de retowr

FrovinosEtat de redour [Guézec P

Fagicn ds retowr - 8 Gffmniy
d'une provines du Canada ouw
d'un Bist dec EtabsUnic

Faye de refour

EE|:|
g

Mo O BHaphons d8 2 &
PETGONMR-MEEOUNSS pour lo

ratour

Haut de s page
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Figure 16 : Page « Modifier I'inscription a I'événement » (suite)

Attestation

Conformément au pamgeaphe & de Marbcle 40 du Rkglement concernant = sysidme de plafonnement et 4'dchangs de droks d'emiscion de gaz A =fist
de seme du Guébe: [chaphe @2, r. 4£.1]), =3 reprdsentants de compies des entifs qul détennent un comphe dans ke systtme CITEE (Complance
nstrumEnt Toking Eystem Senice) dolvent Inciquer ST On% &12 S4ciants coupanies 0'un 2ce oimine] oud'un Btz Satmile & Farticle 13 oo Asgiemant
{chapitre G-Z, r. 45.1)  cours des Cing Bnnées précidant i soumission des renseigremenis et des documents riaifs & cette sRestsbion. (s doivent
auss Inclguer ks onk St Gdcianss cospabies d'une Infraction s arSces 12 & 24 du REglement (chapire ©-Z, r. 45.1), & uns ol fiscale, & |8 Lol surles
nstrumenis dérfvds [chaptre -94.04), & |a Lol sur l=x vaieurs mobiliénes (chapitre W.9.7] ou & l=ws fAgement=, sauf £lis ont cbi=ru la réhaplitetion ou
= pardon. Enfin, ces indkidus dokeent Indiquer sl un Fibunal éranger les a déciands coupabies d'un ache orimine] ou d'une infraction visés par cefie
attesintion qui, 57is Bvelent &% commis. au Canaca, aurlent oo falee Mot done poursulte panale ou ciminele.

Lorsgee k= reprdseninnt choisit « Oul » en scumetant Fatestation, Il affirme gu'l comprend les exigences de Farticle 40, paragraphe €, et celes des
aric=s 2B & 31 ou Rigiement (chagitre Q-2, r. 45.1), et | sitecis qull & 464 dSoland ooupable d'uns infracton nelafe & une kol iscale, & e Lol sor j=s
nstuments dérvés (chapine 114,01, & la Lol sur les waleurs moolines jchapitre 1.7} ou & l=ws iéglements, & moins d'avolr cbteny la réhabifation
ou k= pardon, ou gu'll & 4 déciand coupabie, par un tibunal Stranger, & un acle criminel ou d'une InfracSion & une lol ou & un Agement affdrent & cetie
attesintion qui, s'ls avalent &2 commis au Canada, aurnient pa falee Foijet d'une poursulte pérale ou criminelie.

Lorsgoe l= reprdseniant choisit « Mon = en scumeatant Fatestation, | sffimme go'l comorend lex sxigenoes de Faricle <0, paragraphe €, =t celes des
arides 2B & 21 du Riglement (chapitre @-2, r. 45.1), =t | sitecis qu'll n's pac 8b8 déoland poupable & uns Infadion aux kols =t régiements Snuménds
plus. navt par un bibunal oo Canada et qu'l e it fobjet 0'sucune: powsuRe pénale ou CAminedle pour une INTracion & une kil ou & un regiement
dranger similsires .

Fponcs A 'stiectetion

Cliquer sur = bouton « Rescumetine », scumet Finsoription de Menti A Féydnement stiecionng. Ce faisant, vous accepiez que =S renseignements
sulvanis solent communigués & Fadminisirateur des venies aur enchires =t des venbes de gré & gré du gouvemement et & Fadminisirai=ur de sendes
fAinanciers mandstds par |z gouvemement afin de faciliter la participation de votre =nihé & ces ventes - |a dénominafon socisie de voire entls, ses
coomionniss, Ses numens de comptes et ceraing penssignamEnts s Se5 eprisantan e compiss (Noms, nom&ns de snhons o aimsses de
cowTial], ainsl que == Informafons conoemant la garante Anancibne.

3.3.5 Modifier les instructions de retour de garanties financieres

Il est possible de modifier les instructions de retour de garanties financieres pendant ou
apres la période d’inscription. Pour le faire avant la fin de la période d’inscription, suivre
le processus expliqué a la section précédente (section 3.3.4).

Pour modifier les instructions de retour de garanties financieres aprés la période
d’inscription, cliquer sur le bouton « Modifier le retour de garantie financiere » qui se
trouve en haut de la page « Détails sur l'inscription a I'événement » (Figure 17). La page
« Modifier le retour de garantie financiére » ressemble a la page « Modifier I'inscription a
I'événement », mais elle ne permet que la modification des types de garantie financiere
et des instructions de retour des garanties. Le représentant de comptes y fait les
changements nécessaires, saisit son mot de passe et clique sur le bouton « Resoumettre
la demande » au bas de la page.

Figure 17 : Page « Modifier le retour de garantie financiere »

Détalls Sur |,inscripti0n é |1éVénement | Modifier le retour de garantie financiére

Cette page permet 3 un représentant de comptes de consulter les instructions pour soumettre la garantie financiére en cliquant sur le bouton « Générer les
instructions pour soumettre la garantie financiére ».

Cette page permet aussi & un représentant de comptes de consulter et de modifier les détails d'une inscription soumise pour un &vénement. Un représentant
peut soumettre des modifications aux renseignements d'une inscription pendant |a période dlinscription en cliquant sur le bouton « Modifier linscription ».
L'annulation d'une inscription peut s'effectuer avant qu'elle soit approuvés ou refusée en cliguant sur le bouton « Annuler l'nscription = au bas de la pags.
Soumettre de nouveau une inscription s'effectue en cliquant le bouton « Resoumetire Finscription » qui apparait au bas de la page durant |a période
d'inscription si une inscription a &t& annulée précédemment.

Aprés |a fermeture de |a période dinscription, un bouton « Maodifier e retour de garantie financiére » sera disponible au haut de |a page. Un représentant peut
ainsi modifier les instructions pour le retour de la garantie financigre entre la période de fermeture de |a période dinscription et |a fin de I'événament de vents
aux enchéras ou de gré A gré du ministre.
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3.3.6 Instructions pour soumettre une garantie financiére

Ces instructions fournissent toute I'information nécessaire pour soumettre une garantie
financiere, y compris le numéro de compte de services financiers, lequel doit étre indiqué
lors de la soumission de la garantie financiére a 'administrateur des services financiers,
ainsi que les instructions de virement bancaire ou d’envoi postal.

Cliquer sur le bouton « Générer les instructions pour soumettre la garantie financiere »
dans la page « Détails sur I'inscription a I'événement » (Figure 18) pour accéder a la page
« Instructions pour soumettre une garantie financiére pour un événement » (Figure 19).

Figure 18 : Bouton « Générer les instructions pour soumettre la garantie financiére »

Détails sur I'inscription a ’événement | modifier linscription

Cette page permet & un représentant de comptes de consulter les instructions pour soumettre la garantie financiére en cliquant sur le bouton = Générer les
instructions pour soumettre la garantie financiére ».

Cette page permet aussi & un représentant de comptes de consulter et de modifier les détails d'une inscription soumise pour un &vénement. Un représentant
peut soumettre des modifications aux renseignements d'une inscription pendant |a période d'inscription en cliquant sur le bouton « Modifier Finscription ».
L'annulation d'une inscription peut s'effectuer avant gu'elle soit approuvée ou refusée en cliquant sur le bouton « Annuler 'inscription = au bas de |a page.
Soumettre de nouveau une inscription s'effectus en cliguant le bouton « Resoumetire linscription » qui apparait au bas de |a page durant la période
d'inscription si une inscription a &té annulée précédemment.

Aprés |a fermeture de la période d'inscription, un bouton « Maodifier le retour de garantie financiére = sera disponible au haut de |a page. Un représentant peut

ainsi modifier les instructions pour le retour de 1a garantie financiére entre |2 période de fermeture de |a période dinscription et 1a fin de I'événement de vente
aux enchéres ou de gré & gré du ministre.

Geénérer les instructions pour soumettre la garantie financiére

Figure 19 : Instructions pour soumettre une garantie financiere pour un événement

Instructions pour soumettre une garantie financiére pour un événement

Lesinstructions pour sournettre la garartie financiére contiennert les renseignements reguis pour sourmettre une garantie financiére et pour soumettre le paiement
des unités adiugées aprés un événement de vente aUx enchéres o de gré 4 aré du ministre. Les instructions incluent des ingtructions de virerment pour transférer
Alectroniquemert les fonds et des ingtroctions pour soumettre une garantie sous forme physique. Le noméro de cormpte auprés de 'administrateur de services
financiers sera rermoli Une fois gue 'administrateur des services financiers aura &tabli ouveifié ke compte auprés des services financiers de Mertité. Le numérn de
cormpte auprés de 'administrateur de services financiers de |'entité sera reporté 3 2 fois dans e champ « Nomémn de compte auprés de administrateur de
services financiers » et « Pott » une fois gue ladministrateur des services financiers aura établi ouvEérifié le corrpte de I'ertité.

G arantie financiére

Homdu compte auprés de T1 QCEmetteurs
Fadministrateur de services
financiers

Huméro de compte aupras de
Fadministrateur de services
financiers

Total des garanties financiéres

Devise{s) CAD
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Figure 19 : Instructions pour soumettre une garantie financiére pour un événement (suite)

Instructions pour virement - USD

Neom de I'institution financiere Deutsche Bank Trust Company Americas
Numéro de routage 021001033 — New York NY

Code SWIFT / Code BIC {pour les BKTRUS33
institutions financiéres a
I'extérieur des Etats-Unis)

Ville/Adresse compléte MNew York

ProvinceiEtat New York

Huméro de compte de dépdt a 01419847

wue (DDA}

Beneficiaire Trust And Agency Services
Détails du paiement WCI Auction

Instructions pour virement - CAD

Neom de I'institution financiere Royal Bank of Canada
intermediaire

Code SWIFT / Code BIC de ROYCCATZ

I'institution financiére

intermediaire

Nom de I'institution financiére Deutsche Bank AG Francfort
du bénéficiaire

Adresse du bénéficiaire, rue

Adresse du beneficiaire, ville et

prowvince ou Etat

Huméro de transit de la
succursale

Numero IBAN de 'institution DEZE8500700100859183708
financiére du bénéficiaire ou
numéro de compte

Code SWIFT i Code BIC de CEUTDEFF

I'institution financiére du

bénéficiaire

Nem du compte du beneficiaire DBTCA for DBNTC as FSA for WCI, Inc.
Details du paiement WCI Auction FBO Quebec
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Figure 19 : Instructions pour soumettre une garantie financiére pour un événement (suite)

Instructions pour I'envoi des documents de garanties financiéres

Béneficiaire Deutsche Bank Mational Trust Company, DETCA for DBNTC as FSA for WCI, Inc

Adresse postale

Nom Auction and Reserve Sale Financial Services Administrator
A I'attention de DETCA, Attn: Tai Bill Lee

Adresse 1 80 Wall Street, 24th Floor

Adresse 2 Mail Stop: NYCE0-2408

Ville MNew “ork

Province/Etat New Yok

Code postal 10005-2838

Instructions

Veuillez inclure |a déncmination sociale, telle gu'elle apparait dans le systeme CITSS {ou votre prénom et votre nom si vous &tes un
participant perscnne physique) ainsi que votre numers de compte bancaire auprés de |a Deutsche Bank. Pour toute question concernant
la scumission de la garantie financiére ou le paiement final, veuillez communiguer avec Deutsche Bank National Trust Company par
coumiel & db.weisupport@db.com. Pour obtenir plus dinformations sur |a facen de nous rejoindre, veuillez consulter 'avis de vente aux
gnchéres.

Instructicns pour la livraison élecronigue {coumiel)

Il est sussi possible de scumettre une lettre de orédit {ou une lettre de garantie) par courriel en version électronigue (FOF). Si vous optez
pour cette fagon de faire, assurez-vous d'inclure dans le coumriel toutes les perscnnes devant étre informees de 'annulation de la garantie
financiére par le beneficiaire, soit le persennel de linstitution financiére et les représentants de votre entite. Le beneficiaire pouna
répondre & toutes ces personnes lorsgue |a garantie financiére ne sera plus nécessaire, aprés |a vente aux enchéres.

Ainsi, si votre entité ou votre institution financiére choisit ce mode de communication, la mention suivante doit étre faite dans le coumriel
{une tradudtion vous est offerte & |a suite dudit paragraphe, mais il est important d’utiliser |a versicn anglaise et non |a traduction
francaise) :

“This [Letter of Credit or Letter of Guarantee] signed by the issuing bank is legally valid and enforceable. The issuing bank is transmitting
this [Letter of Credit or Letter of Guarantee] to the beneficiary by elechronic transmission {PDF via email) to DB.WCISUPPORT@DE. COM.
For the avoidance of doubt, any electronic PDF version of this [Letter of Credit or Letter of Guarantee] received by the beneficiary shall be
the ocperative instrument and may be used by the beneficiary as it would be 8 hardcopy original. The beneficiary is able to submit a draw
request on the operative instrument. In addition, when spplicable, the beneficiary will reply to all addressees on this email to confirm
cancellaticn of the electronic operative instrument. The Reply email will serve as the return of the bid guarantee " courriel de réponse
servira de retour de la garantie financiére

Traduction (& ne pas inclure) : “Cette |ettre de orédit signée par la bangue émettrice est juridiguement valide et exécutable. La bangue
emettrice transmet cette letire de orédit au bénéficaire de fagon éleckronique (FOF par coumiel) 4 l'adresse DB WCISUPPORT@DB.COM.
Four éviter toute ambiguité, toute version électronigue (FOF) de cette lettre de médit regue par le bénéficiaire sera lnstrument
operationnel et poura étre utilisee par le béneficiaire comme il s'agissait d'un original sur papier. Le beénéficiaire peut scumettre une
demande d utilisaticn de l'instrument cpérationnel. Aussi, le cas échéant, le bénéficizire répondra & tous les destinataires de o2 couriel
pour confirmer 'annulstion de linstrument &lectronigue. Ce courriel de réponse servira de retour de |a garantie financiére”

Il est a noter que les champs « Numéro de compte aupres de 'administrateur des services
financiers » et « Port » demeurent vides tant que 'administrateur des services financiers
n’a pas créé ou vérifié le compte de services financiers de I'entité. Lorsqu’'un changement
est apporté au numéro de ce compte, tous les représentants de comptes concernes
recoivent un courriel du systeme CITSS ayant pour objet « Mise & jour dans le systéeme
CITSS des renseignements des services financiers ».

Note : Les figures sont a titre informatifs, pour les besoins du guide d’utilisation.
Les informations qu’elles contiennent peuvent ne pas étre a jour. Consulter le
systéme CITSS pour obtenir I'information a jour pour la soumission d’une garantie
financiére.
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3.4 Annuler une demande d’inscription

Il est possible d’annuler une demande d’inscription avant son approbation ou son refus. Il
suffit de cliquer sur le bouton « Annuler linscription » au bas de la page « Détails sur
linscription a I'événement » (Figure 20). Un message de confirmation s’affiche
(Figure 21). Cliquer sur « Oui » pour annuler la demande d’inscription ou sur « Non » pour
retourner a la page « Détails sur I'inscription a 'événement » sans annuler la demande
d’inscription.

Figure 20 : Bouton « Annuler I'inscription »

Historique du statut de I'inscription

Statut de Finscription Modifié par Date et heure de modification
Participant Marie Tremblay 2018-09-10 15:38:50 HAE

Annuler l'inscription
| |

Figure 21 : Confirmation de I'annulation de I'inscription

Confirmation obligatoire »

Etes-vous certain que vous désirez annuler votre
inscription a l'événement 7 Si vous |'annulez, vous
pourrez en soumettre une de nouveau, tant que le
statut de la période d'inscription est « Quvert =,

[ Oui ] | Non |

3.4.1 Resoumettre une demande d’inscription

Si la demande est annulée alors que la période d’inscription est toujours en cours, le
bouton « Resoumettre l'inscription » apparait au bas de la page « Détails sur I'inscription
a I'événement » (Figure 22) et permet de la soumettre de nouveau. La demande telle
gu’elle s’affiche a la page « Détails sur I'inscription a I'événement » est alors resoumise
sans que le représentant de comptes puisse la modifier.

Figure 22 : Bouton « Resoumettre l'inscription »

Historique du statut de I'inscription

Statut de Finscription Date et heure de modification
Participant Marie Tremblay 2018-00-10 15:32:50 HAE
Annulé Marie Tremblay 2018-00-10 15:47:26 HAE

Resoumettre l'inscription
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3.4.2 Modifier et resoumettre une demande d’inscription

Pour modifier une demande annulée avant de la soumettre de nouveau pendant la
période d’inscription, cliquer sur le bouton « Modifier I'inscription » en haut de la page
« Détails sur l'inscription a 'événement ». La page « Modifier I'inscription a I'événement »
(Figure 16) s’affiche alors. Faire les changements nécessaires et cliquer sur le bouton
« Resoumettre la demande » au bas de la page. La demande sera soumise telle que
modifiée.
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4. Soutien aux utilisateurs du systéeme CITSS

Pour les questions relatives aux inscriptions ou a la participation a une vente aux encheres
ou a une vente de gré a gré du ministre, il est possible de consulter la section consacrée
aux ventes aux enchéres et aux ventes de gré a gré du ministre, sur le site Web du
Ministere de I'Environnement, de la Lutte contre les changements climatiques, de la
Faune et des Parcs, de la Faune et des Parcs aux adresses suivantes :

https://www.environnement.gouv.gc.ca/changements/carbone/Ventes-encheres.htm;
https://www.environnement.gouv.gc.ca/changements/carbone/Ventes-gre-ministre.htm.
Plusieurs documents utiles y sont disponibles, par exemple :

Avis de ventes aux encheres;

Exigences et instructions détaillées relatives aux ventes aux enchéres;
Exemples de calculs sur les ventes aux enchéres;

Avis de ventes de gré a gré du ministre;

Exigences et instructions détaillées relatives aux ventes et de gré a gré du
ministre;

e Exemples de calculs sur les ventes de gré a gré du ministre.

On peut aussi communiquer avec le service de soutien a la clientele des ventes aux
encheéres en appelant au 418 521-3868, option 2 ou au numéro sans frais 1 833 522-
0935, option 2. On peut aussi envoyer un courriel a 'adresse suivante :
EncheresGES-gc@environnement.gouv.gc.ca.
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