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Plan de la présentation

Accéder au service en ligne

Deux profils d'utilisateur
Initiateur de projet
Représentant

Nommer un représentant

Autoriser un représentant

Solliciter un mandat de représentation

Apres avoir obtenu un mandat de représentation

Votre o, )
ggu(/%rr?ement Quebec



Accéder au service enligne e

Etapes d’inscription

Environnement l ‘\

et Lutte contre

Envpre fes changements 1 1]
p
Quebec "’

1 — Sauthentifier dans clicSEQUR 2 —S’inscrire aupres du Ministere 3 —S’inscrire au service en ligne

A

Le représentant doit s’enregistrer au service en ligne a partir du compte
clicSEQUR Entreprises de son propre organisme.
Votre ofe

gouvernement Québec

clicsEQUR




Deux profils d’utilisateur associés a un projet

Initiateur de projet Représentant

Votre o Québec



L'initiateur de projet

Responsable du projet

Mandate un représentant

Conserve l'acces complet a la demande méme apres |'attribution
d'un mandat de représentant

Onglet « Gestion des représentants »

 Nommer, modifier ou supprimer un représentant
e Autoriser un représentant
* Accepter une sollicitation de mandat de représentation

: Gestion des * Consulter la liste des mandats de représentation
Vos projets représentants o
attribués pour toutes ses demandes

Votre of .
ggu'\‘/%rr?eﬁent Quebec

QUébeC g Votre Environnement




Le représentant

Membre de I'organisme de l'initiateur de projet (ex.: un employé)

Personne externe a l'organisme de l'initiateur de projet (ex.: un consultant)

Doit accepter un mandat de représentation

Le représentant peut agir comme coordonnateur de projet par rapport a d'autres
professionnels. Il rassemble les renseignements a déposer aupres du Ministere.

Onglet « Gestion des représentants »

e Solliciter un mandat
* Annuler un mandat de représentation

e Consulter la liste de ses mandats de représentation
Gestion des
Vos projets représentants

Votre of .
ggu';/%rr?e%ent Quebec

QUébeC g Votre Environnement
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Responsabilités

Un représentant n'est pas responsable de |la teneur des documents
soumis par les professionnels ou autres personnes compétentes.

Chaque professionnel ou personne compétente engage sa
responsabilité en remplissant la « Déclaration du professionnel ou

autre personne compétente » et en la signant.

: Québec

gouvernement



Fonctionnalités pour l'initiateur de projet T
Nommer un représentant
Autoriser un représentartt

Solliciter un mandat de
représentation

Mandat de représentation
obtenu

Votre of ,
ggu'\‘/%rr?e%ent Quebec
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Section « Nommer un représentant »

1. Sélectionnez une déclaration
., Nom dela demande /
) . .

demande d’autorisation
ministérielle

\ 4

/] Test alex Test 1 Nicolas Roy

\ 4

2. Nommez un représentant

Exemple
3. Lereprésentant recoit une
clé d’activation par courriel

g.c;u'\'/’erh'gment Québec

Ajouter un représentant

v


https://environnementqc-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/alexandre_trepanier-langlais_environnement_gouv_qc_ca/ETbFAJk1WO5LjLnvusS9u58Baz8Vynqmv3xXGM7MP26lqA

F & a o -i- o o; t] . E P OO0 OOOEOSONOSINOEOEOSNTOSDS
00000 RPOONOOONOSS
a2 Service en ligne - attribution d'un mandat de representant Boite de réception x
* MePasRepondre@environnement.gouv.qc.ca
o amoi =
» g b E3Ea
UEDECmm
2
‘. Bonjour Alex,
» Vous avez ét& mandaté par Nicclas Roy, pour agir & titre de représentant dans |le cadre de |a ou des demandes d'autorisation ministérielle et/ou de la ou des déclarations de conformité
.;.'.. Demande(s) d'autorisaticn ministérielle et/fou déclaration(s) de conformité suivantes concernée(s) par le mandat :
0'. * Testalex
.y Veuillez utiliser la clé d'activation hYjyMggSLrvMSb[Mp. n@b+8AHWHw?*y afin d'effectuer votre cu vos mandats de représentation dans la section « Mandat de représentation obtent
]
2
» Mous ne vous demanderons jamais de fournir des renseignements personnels par courriel.
i Méfiez-vous des courriels qui semblent provenir de notre organisation et qui vous demandent de fournir de tels renseignements.

Veuillez ne pas répondre & ce message.

Ministére de 'Environnement et de lo Lutte contre les changements climatiques

. Répondre ®» Transferer

Votre of .
ggu';/%rr?e%ent Quebec
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La clé d'activation

Le représentant recoit une clé d'activation et doit |'utiliser dans un
délai de sept jours pour accepter le mandat. Au-dela de ce délai, elle
expirera et l'initiateur de projet devra lui en envoyer une nouvelle.

La clé est transmise par courriel.

: Québec

gouvernement



Vous avez recu une sollicitation pour octroyer un mandat de représentation. En tant qu'initiateur de projet,
vous aurez besoin de la clé d'activation et de I'adresse courriel a laquelle la clé a été recue.

* Champ obligatoire

Adresse courriel de réception de la clé *

Clé recue par courriel *

Votre of ,
ggu'\‘/%rr?e%ent Quebec
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Fonctionnalités pour le représentant

Nommer un représentant

Autoriser un représentant

Solliciter un mandat de
représentation

Mandat de représentation
obtenu

Votre of .
ggu'\‘/%rr?e%ent Quebec



00 0O0OONOOONOINOSNOSNOSNOSNDS

Section « Solliciter un mandat de représentation »

Pour solliciter un mandat de représentation, fournissez le nom d'une
personne physique, et non d'une personne morale.

1 Créez un projet, une déclaration et 2 Sélectionnez une demande ou une
une demande d’autorisation déclaration déja dans la liste
Pour devenir représentant, vous ou linitiateur de projet devez avoir créé un projet ainsi qu'une demande Solliciter un mandat de repésentaticn

d'autorisation ministérielle ou une déclaration de conformité avant de solliciter une représentation. Assurez-
vous dinsérer une adresse courriel valide pour permettre I'envoi de la clé d'activation a votre initiateur de
projet. Cette clé est valide pour 7 jours.

Sélectionnez les demandes d'autorisation ministérielle ou les déclarations de conformité pour lesquelles vous
voulez solliciter un mandat de représentation. Vous pouvez faire plus d'une sélection a la fois pour un méme
initiateur de projet.

* rhamme .
Champ obligatoire
A - Filtres : |Toutes les demandes V

Mom de linitiateur de projet *
Initiateur
Nom de la demande/déclaration Nom du projet
de projet

Adresse courriel de I'initiateur de projet * Art. 117 - Sahligre Test NR Nicolas Roy

Ex. : initiateur@exemple.com

Confirmation de I'adresse courriel de l'initiateur de projet *
. _ Annuler
Ex. : initiateur@exemple.com m:

gdui)erhgment Québec
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Section « Mandat de représentation obtenu »

Permet de confirmer et d’accepter un mandat proposé par
I'initiateur de projet

1 Liste de vos mandats de représentation Ajouter 2 X

Ajouter un mandat de représentation
Nom de la demande/déclaration Nom du projet ‘ Initiateur du pho

Art. 117 - Sabliére Test NR Nicolas Roy

* Champ obligatoire

Adresse courriel de réception de la clé *

Clé regue par courriel *

Annuler

Votre of .
ggu'\‘/%rr?e%ent Quebec
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Identifiants clicSEQUR

Pour acceder au service en ligne, l'initiateur de projet et le
représentant doivent utiliser leur identifiant clicSEQUR respectif.

Pour accepter un mandat de représentation, connectez-vous avec
votre identifiant clicSEQUR pour lequel vous avez recu une clé
d’activation.

Le représentant doit toujours utiliser son propre identifiant et non
celui de l'initiateur de projet.

clicSEQUR Citoyens : s'adresse aux personnes physiques.

clicSEQUR Entreprises : s'adresse a tout type d'organisme,
notamment a une entreprise, municipalité, OBNL ou établissement
d'enseignement.

Méme définition en ce qui concerne notre service en ligne.

gouverngment QUébeC



Un seul représentant par demande

Déclaration 1 Représentant A

Déclaration 2 Représentant B

Projet

Demande 1 Représentant C

Un projet peut étre constitué de
plusieurs demandes.

Une demande ne peut avoir qu'un DiEmeTels 1
représentant a la fois, mais le
représentant peut changer.

\g/gaz%rﬁg?nent Québec
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Modification d'autorisation ministérielleet @
acces a la demande

Seuls l'initiateur de projet et son représentant sont autorisés a
consulter une demande, a la modifier ou a la soumettre.

Un représentant peut consulter tous les documents de la demande, y
compris ceux déposés avant qu'il ait obtenu son mandat.

gouverngment QUébeC
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Aide sur le service en lignhe

serviceenlighe@environnement.gouv.gc.ca

gouverm.ament Québec
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