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1 Mise en contexte

RELAIS est le systéeme informatique de gestion des opérations du Réseau de surveillance volontaire des
lacs (RSVL) du ministére de I'Environnement et de la Lutte contre les changements climatiques (MELCC).
Il est composé de trois grands portails :

e le portail Intranet, accessible aux intervenants du MELCC,;
e le portail Extranet, accessible aux participants du RSVL et aux intervenants du MELCC;
e le portail Internet, accessible a tout le monde.

Le portail Intranet permet la gestion des dossiers et des données, en plus de faciliter la communication et
I'échange d’'information entre les participants et I'équipe du RSVL.

Le portail Extranet est constitué d’'un ensemble d’espaces de collaboration pour chaque lac inscrit au
RSVL. Ces espaces sont réservés aux intervenants du MELCC et aux participants ayant des droits d’'acceés.
Ce portail leur permet, selon leurs droits, de, entre autres :

e mettre & jour leur profil;

e consulter ou modifier le dossier de leur lac;

e consulter les résultats d’analyse de I'eau;

e consulter et saisir les mesures de la transparence de l'eau;

o formuler des demandes d’assistance et d’information;

o formuler des demandes de reprise des activités de suivi;

e consulter les fiches de résultats de la qualité de I'eau et le bilan des activités de suivi.

Le portail Internet donne accés au formulaire de demande d’adhésion au RSVL et permet la diffusion des
fiches de résultats de suivi et des bilans des activités.

Par ailleurs, la page Web du RSVL, accessible a tous, présente :
e des renseignements sur le RSVL, ses objectifs, les activités de suivi, les méthodes et les
protocoles;
e des notions sur I'écologie des lacs, la détermination du statut trophique et les phénoménes
d’eutrophisation.

Le présent guide détaille les fonctions du portail Extranet de RELAIS.

Ministére de I'Environnement et de la Lutte contre les changements climatiques 1
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2 Authentification

Le portail Extranet de RELAIS est accessible aux participants responsables du suivi d’'un ou de plusieurs
lacs inscrits au RSVL.

Pour inscrire un lac au RSVL, il faut au préalable remplir le formulaire de demande d’adhésion au Réseau
disponible sur le site Web du MELCC.

2.1 S’inscrire a RELAIS

Pour vous inscrire & RELAIS, vous devez avoir recu le courriel d’invitation de I'équipe du RSVL.

Le processus d'inscription implique la vérification de votre identité sur la base des données qui figurent au
dossier du lac. Cette étape vise a s’assurer que vous étes bel et bien le participant & qui est destinée
l'invitation.

ATTENTION! Toute tentative d’inscription effectuée par une personne autre que celle a qui est
destiné le courriel d’invitation se solde par un échec.

Vous devez cliquer sur le lien inscrit dans le courriel d'invitation (« cliquer ici »), pour accéder a la page
d’inscription dans laquelle vous devez vous authentifier. Des infobulles, visibles lorsque vous passez le
pointeur de la souris sur I'icone g, fournissent des détails sur la saisie des données.

w e «Nom» et «Prénom»: il n'est pas
Inscription 3 RELAIS nécessaire de tenir compte des majuscules
) et des minuscules;
Prénom
Votre prénom & e « Adresse courriel » : il faut indiquer une
ColchamplestobipSines seule adresse courriel et en choisir une parmi
Nom celles déja fournies a I'équipe du RSVL et
P . figurant au dossier;
Ce champ est obligatoire . .. ,
e «Lac » : il faut indiquer le nom d’un seul lac
Adiesselcouniel parmi ceux dans lesquels vous étes engageé.
Votre adresse courrie @ Seul le nom du lac est nécessaire, par
Ce champ est obligatoire exemple : joli pour le lac Joli, beauport pour
le lac Beauport;
Lac @
fest A e « Mot de passe » : il doit contenir entre 8 et
Mot de passe @ 12 caractéres comprenant obligatoirement
au moins :
Mot de passe & 0 une lettre majuscule;
Confirmer le mot de passe o une Ie.ttre mInUSCU|6;
0 un chiffre.
Mot de passe ]
Le mot de passe ne doit pas contenir votre nom
2 Jai o et faccente | . m ni votre prénom. Il doit étre réécrit dans la case
At e cepte fes condhions « Confirmer le mot de passe » et non pas copié-
collé.

2 Ministére de 'Environnement et de la Lutte contre les changements climatiques
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2.1.1 Echec du processus d’inscription

Apreés avoir lu et accepté les conditions de RELAIS, puis avoir cliqué sur « M’inscrire », un message d’erreur
rouge s’affiche dans le bas de la page a I'écran si un seul des renseignements fournis est erroné ou ne
concorde pas avec l'information figurant au dossier.

Les renseignements fournis ne correspondent pas a ceux de nos dossiers.

Veérifiez vos renseignements. Si vous éprouvez des difficultés, communiquez avec notre service a la clientéle pendant les heures
d"ouverture au numéro 1 877 778-5227 en mentionnant le code 1336P.

Si certaines de vos données ont changé depuis que vous nous les avez fournies (I'adresse courriel, par
exemple), vous devez inscrire vos anciennes données ou communiquer avec I'équipe du RSVL pour faire
modifier les données inscrites dans le dossier. L'inscription n’est pas possible tant et aussi longtemps qu'il
subsiste une erreur dans un des champs et que I'information ne concorde pas avec celle figurant au dossier.

Si, malgré vos tentatives, vous n’arrivez pas a vous inscrire, veuillez communiquer avec I'équipe du RSVL,

dont les coordonnées se trouvent a la section 6. En prévision de cette communication, prenez en note le
numeéro et la lettre du message d’erreur apparaissant en rouge au bas de la page d'inscription.

2.1.2 Réussite du processus d’inscription

Apreés avoir lu et accepté les conditions de RELAIS et avoir cliqué sur « M’inscrire », le message suivant
confirmant la création de votre compte s’affiche a I'écran si tous les renseignements fournis sont exacts.

Bienvenue dans RELAIS!
Votre compte a &té créé avec succés. Les instructions a suivre pour vous connecter vous seront transmises sous peu par
courriel.

ATTENTION! Le lien transmis dans le courriel d’invitation n’est plus valide aprés votre inscription.
Si vous tentez de le réutiliser, le message suivant s’affiche.

Inscription a RELAIS

Ce lien n'est plus valide

Il n’est donc pas utile de le conserver une fois 'inscription réussie.

2.2 Accéder a RELAIS

Lorsque le processus d'inscription est réussi, un courriel de confirmation contenant votre identifiant vous
est transmis.

ATTENTION! Conservez ce courriel précieusement puisque votre identifiant est toujours requis pour
accéder a RELAIS. Ce courriel contient aussi un lien permettant un acces facile a RELAIS.

Ministére de I'Environnement et de la Lutte contre les changements climatiques 3
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En cliquant sur le lien dans le courriel (« ce lien »), vous étes dirigé vers la page d'accés a RELAIS. C'est
a cet endroit que l'identifiant que vous avez recu par courriel et le mot de passe que vous avez créé lors de

I'inscription doivent étre inscrits pour accéder a RELAIS.

Identifiant

J'ai oublié mon identifiant
J'ai oublié mon mot de passe

Acces a RELAIS

Si un seul des renseignements fournis est erroné, I'accés a RELAIS n’est pas possible, et ce, tant et aussi
longtemps qu'il subsiste une erreur dans un des champs. Il est donc essentiel d'inscrire correctement vos

données.

Des fonctions « J'ai oublié mon identifiant » et « J'ai oublié
suivre les instructions pour recevoir votre identifiant ou crée

mon mot de passe » sont disponibles. Il faut
r un nouveau mot de passe. La demande de

changement de mot de passe implique de refaire les mémes étapes que lors de l'inscription initiale (nom,

prénom, lac, etc.).

Si vous éprouvez des difficultés, n’hésitez pas a joindre I'équipe du RSVL, dont les coordonnées se trouvent

a la section 6.

Ministére de 'Environnement et de la Lutte contre les changements climatiques
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3 Espaces de collaboration

Les espaces de collaboration du portail Extranet de RELAIS sont accessibles aux intervenants du RSVL et
aux participants inscrits a RELAIS.

Pour accéder au systéme, vous devez utiliser une des deux méthodes suivantes :
o0 Cliquer sur le lien fourni dans le courriel de confirmation d’inscription (« ce lien »);
o Cliquer sur le bouton « Acces au service » de la page « Services en ligne » sur le site Web du

MELCC, accessible en cliquant sur « RELAIS — Service en ligne » dans la page RSVL
(https://lwww.environnement.gouv.gc.ca/eau/rsvl/relais/enligne.htm).

Selon que vous étes responsable d'un seul ou de plusieurs dossiers de lacs, la page d’accueil du portail
Extranet de RELAIS difféere. Le menu de navigation (petit bandeau bleu) situé dans la partie supérieure de
la page demeure identique, mais la zone centrale différe.

Environnement

ef Lutte contre

les changements

climatiques .

4] +4] '
Québec ST Acclsl Planduste  Wousjone  Portai Québe: RSV Meslacs Kiwi Zoourbon

Le menu de navigation présente l'identification visuelle du MELCC (drapeau et nom du ministéere) et les
onglets suivants :

e Accueil : pour retourner a I'espace « Votre lac » du portail Extranet de RELAIS;
e Plan du site : pour obtenir un plan de I'espace « Mes lacs » du portail Extranet de RELAIS;
e Nous joindre : pour obtenir les coordonnées de I'équipe du RSVL;
e Portail Québec : pour avoir acces aux programmes et services offerts par le gouvernement du
Québec;
e RSVL : pour atteindre la page RSVL du site Web du MELCC;
e Mes lacs : pour retourner a I'espace « Mes lacs » du portail Extranet de RELAIS;
e Votre nom : pour un accés rapide aux fonctionnalités suivantes :
«  Mon profil;
% Mesrbles;
+» Changer mon mot de passe;
« Se déconnecter.

Les onglets « Nous joindre », « Portail Québec » et « RSVL » ménent & des pages hors de RELAIS; vous
devez cliquer sur la fonction « arriére » de votre navigateur pour revenir dans RELAIS.

La zone centrale, qui occupe la presque totalité de la fenétre, affiche :

e pour les participants responsables de plusieurs dossiers de lacs, les tuiles bleues de chacun de
ces lacs (espace « Mes lacs »);

e pour les participants responsables d’un seul dossier de lac, les divers éléments du dossier du lac
concerné (espace « Votre lac »).

3.1 Espace « Mes lacs »

Si vous étes responsable de plusieurs dossiers de lacs, lorsque vous entrez dans RELAIS, vous étes
automatiquement dirigé vers I'espace « Mes lacs » ou sont affichées les tuiles bleues de tous les lacs dont

Ministére de I'Environnement et de la Lutte contre les changements climatiques 5
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vous étes responsable. Le nom du lac, la ou les municipalités riveraines de ce lac ainsi que le numéro RSVL
figurent sur chaque tuile.

RELAIS - Bienvenue sur votre espace prlvé du RSVL

4@ Lac Bidon S Lac Vaillant

Codombeer Chute-Sant-Phiippe

A
Il est possible d'afficher les tuiles en ordre alphabétique en cliquant sur la fonction ou en ordre

1
numeérique en appuyant sur la fonction E.
La boite de recherche disponible dans le coin supérieur gauche a cbété des fonctions de tri

A 1
12 s .
- vous permet d’inscrire des criteres de

recherche précis comme le numéro RSVL, le nom complet ou une partie du nom d'un lac ou d'une
municipalité.

Vous accédez a I'espace « Votre lac », qui regroupe les éléments concernant ce dossier, en cliquant sur la
tuile d'un lac donné.

3.2 Espace « Votre lac »

Si vous étes responsable d’un seul dossier de lac, vous étes automatiquement dirigé vers I'espace « Votre
lac » lorsque vous accédez a RELAIS. Les participants responsables de plus d’un dossier de lac y accédent
en cliquant sur la tuile d’'un de leurs lacs dans I'espace « Mes lacs » (section 3.1).

L'espace « Votre lac » est la zone de gestion du dossier d'un lac précis. Il s’agit d’un lieu d’échange entre
les participants responsables de ce dossier et I'équipe du RSVL. Il offre la possibilité de saisir et de modifier
des renseignements et des données et de communiquer avec I'équipe du RSVL. Seuls I'équipe du RSVL
et le ou les participants inscrits a RELAIS, et qui prennent part au suivi du lac concerné, peuvent accéder a
cet espace.

6 Ministére de 'Environnement et de la Lutte contre les changements climatiques
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4 Profils of rdes  Fonctions  Communications~  Programme do suivie  Doondas o nésultats Biblathéquos Meslacs  Nous joindre

RELAIS - Bienvenue sur I'espace de votre lac Lac Test, N® RSVL 820

Dossier Communications Données et résultats

0 Résultats danalyse

Notifications

" Mesures de la transparence

LY __ Mes demandes

Profils et

réles

Le menu de RELAIS (large bande bleue) permet d’accéder aux éléments suivants :

e Le pictogramme (dessin de lac a gauche) : pour retourner a I'espace « Votre lac »;

e Profils et roles : pour mettre a jour les coordonnées des participants et des organismes impliqués
dans le dossier du lac ainsi que leur réle (p. ex., responsable des communications, responsable
des mesures de transparence, etc.);

e Fonctions : pour mettre a jour les fonctions qu’occupent les personnes-ressources au sein des
organismes (p. ex., président, secrétaire, etc.);

e Communications : pour formuler vos demandes et suivre I'état de traitement de celles-ci;

e Programme de suivi : pour consulter les bilans de suivi des activités et les fiches de résultats de la
qualité de I'eau;

e Données et résultats : pour saisir les mesures de la transparence de I'eau et consulter les résultats
d'analyse;

e Bibliotheques : pour déposer des documents et des photographies. Cette section n'est pas
disponible actuellement;

Mes lacs : pour retourner a 'espace « Mes lacs »;
Nous joindre : pour obtenir les coordonnées de I'équipe du RSVL.

Le nom du lac et son numéro RSVL apparaissent dans le coin supérieur droit, sous ce menu.
La section « Dossier » de la page centrale présente pour chague lac du RSVL :

e lacarte du lac, qu'il est possible d’agrandir ou de réduire avec la roulette de défilement de la souris
pour mieux visualiser le lac;

e une bibliothéque de photographies et une bibliothéque de documents. Cette fonctionnalité n’est pas
disponible actuellement;

e une tuile « Profils et rbles » vous permettant de mettre a jour les renseignements relatifs au dossier
(adresse des participants, coordonnées de I'organisme, adresses de livraison des trousses, etc.)
ainsi que les réles et fonctions des participants.
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La section « Communications » permet :

e de formuler des demandes d'assistance et d’information (demande de matériel, demande
d’'information, protocoles, etc.);

e de formuler une demande de reprise des activités de suivi pour la saison a venir;

e de visualiser les demandes formulées et le statut de ces demandes;

e de prendre connaissance des messages de I'équipe du RSVL ou de I'état de certaines demandes.

La section « Données et résultats » permet :

e d’accéder aux résultats d’'analyse de I'eau;

de saisir les mesures de la transparence de I'eau et d'y accéder par I'entremise de la tuile « Saisie
des mesures de la transparence »;

e d'accéder aux fiches de résultats de la qualité de I'eau et aux bilans des activités de suivi.

Les tuiles dont les fonctionnalités sont actives sont bleues ou rouges. Celles dont les fonctionnalités ne sont
pas actives sont grises. Lorsque les tuiles « Bilan des activités de suivi » et « Fiches de résultats de la
qualité de I'eau » sont grises, cela signifie qu’il n’y a aucune donnée disponible.

Aucun bilan disponible Aucune fiche disponible

Lorsque la tuile « Reprise des activités de suivi » est grise, cela signifie soit que vous n'avez pas les droits
pour accéder a la demande, soit que la demande a déja été transmise pour I'année en cours, ou encore
que la période pour faire la demande de reprise n’est pas ouverte (section 4.3.2).
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4 Fonctionnalités

Les fonctionnalités du portail Extranet de RELAIS de I'espace « Votre lac » sont accessibles au moyen des
tuiles bleues et rouges ainsi que des onglets situés dans la barre de menu de RELAIS. Ces deux moyens
vous ménent au méme contenu.

ATTENTION! Lors de la saisie de données ou de la mise a jour de renseignements, il faut enregistrer
vos changements avant de quitter la page, car ceux-ci ne seront pas automatiquement sauvegardés.

4.1 Profil de I’équipe

Le profil de I'équipe est accessible par I'entremise de I'onglet « Profils et réles » dans la barre de menu
bleue de RELAIS, ou par la tuile rouge « Profils et roles » située sous la carte du lac.

Cette section regroupe les renseignements figurant au dossier, tels que vos propres coordonnées, celles
des autres participants, les coordonnées du ou des organismes concernés et les adresses de livraison des
trousses d’'échantillonnage. Les rbles de chaque participant sont indiqués au moyen de pictogrammes
apparaissant au bas des cartes de visite.

Le crochet vert dans le coin inférieur droit de la carte de visite signale les participants qui ont acceés a
RELAIS. Le symbole d’interdiction rouge est affiché au méme endroit pour les personnes qui ne se sont
pas inscrites a RELAIS. Pour qu'un participant obtienne un accés a RELAIS, le responsable des
communications du dossier doit en faire la demande auprés de I'équipe du RSVL (section 4.3.3.1) et le

participant concerné doit s'inscrire (section 2).

L’information visible dans les cartes de visite varie selon les droits d’acces de chaque participant. Ces droits
sont définis en fonction des réles et responsabilités de chacun. Pour plus d’information a ce sujet, veuillez
consulter la page « Réles et responsabilités des participants », disponible sur le site Web du MELCC.

En régle générale :

e Seuls les responsables des communications ainsi que I'équipe du RSVL peuvent voir tous les
renseignements inscrits dans le dossier du lac. lls peuvent modifier les coordonnées de tous les
participants inscrits au dossier, les renseignements relatifs aux organismes et les adresses de
livraison des trousses. lls peuvent aussi ajouter des participants et modifier les réles et les fonctions;

e Les responsables des prélevements peuvent voir et modifier la localisation des stations, les
adresses de livraison des trousses d’échantillonnage et leurs propres coordonnées;

e Les responsables des mesures de la transparence peuvent voir et modifier la localisation des
stations et leurs propres coordonnées;

e Les autres participants au dossier peuvent uniquement voir et modifier leurs propres coordonnées.

Les adresses courriel des personnes figurant au dossier sont visibles pour tous afin de faciliter les échanges
et les interactions.

4.1.1 Mes coordonnées

Cette section contient les détails de votre profil qui s’affichent sous la forme d’'une carte de visite. Vous-
méme, le ou les responsables des communications du dossier ainsi que I'équipe du RSVL pouvez voir les
renseignements inscrits et les modifier. Par contre, vous seul pouvez changer votre mot de passe.

Lorsque des modifications sont apportées dans cette section par I'équipe du RSVL (adresse, numéro de
téléphone, etc.), les participants concernés recoivent automatiquement un courriel qui les en informe.
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Mes coordonnées

Votre carte de visite contient les éléments
suivants :

e Vos nom et prénom;

dl
D

Nikolas Beaulieu

Président, Association du lacTest <€—

Rés.: 418 208-2093 Aut.: 415 208-2093 \
la_grenouille7 @hotmail.com

123 des Landes \
Longueuil (Québec)

Canada, G153J0 \

Q Principal

4,

Responsable des communications.

ﬂ : Responsable des mesures de la transparence pour ce lac.

Responsable des prélévements pour ce lac.

Lorsque le pointeur de votre souris se trouve sur le
pictogramme d'un réle donné, la liste des autres
dossiers dans lesquels vous détenez également ce rble
s'affiche.

Les caractéristiques « Principal » et « Adjoint »
associées aux pictogrammes des rbéles viennent
préciser le réle et indiquent, s'il y a lieu, les stations ou
vous exercez ce rdle. Vous pouvez vous référer a la
section 4.1.1.6 pour plus d’'information sur cet aspect.

1.1.1 Editer (mettre & jour) mon profil

e Votre ou vos fonctions au sein de
'organisme, s'il y a lieu;

Au moins deux numéros de
téléphone;

e Au moins une adresse courriel;
e Votre adresse postale, s'il y a lieu;

e Vos roles dans ce dossier et dans
les autres dossiers.

r—

Laurence estr
Elle en est également responsable pour :

des communi pour ce lac.
Lac Saint-Amaour, N® RSVL 231
Lac Guindon, M RSVL 233

Lac des Seigneurs, MN® RSVL 234
Lac Schryer, N® RSVL 235

Lac Violon, N™ RSVL 236

Lac Loiselle, N® RSVL 237

Lac Quimet, N" RSVL 334

Lac Caron, N* RSVL 387

Lac Rochon, M® RSVL 388

Lac Cupidon, N® RSVL 390

Lac Beavlne, M® RSVL 492

Lac Boucang, N® RSVL 493

Lac Canard, N™ R5VL 554

Lac Colette, N® RSVL 495

Lac Johanne, M® RSVL 497

Lac Parent, M® RSVL 498

Lac Melangon, N® RSVL 499
Lac Suzanne, N® RSVL so0

.-‘
Le bouton d’édition du profil , dans le coin supérieur droit de la carte de visite, sert a mettre a jour votre

profil. En cliquant sur ce bouton, vous accédez a une page vous permettant de mettre a jour vos

renseignements.
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Partie « ldentification du participant »

& identification du participant

Titre " Prinom " Nom *
M. j Nicholas Denfau

Adresse courriel Seconde adresse courmel Autre adresse courriel
la_grenouille_fluc@hatmail. com

* Champs obiigaioines

Cette partie contient vos nom et prénom ainsi que votre ou vos adresses courriel. Il est possible d'inscrire
jusgu’'a trois adresses courriel. Il est obligatoire d’en fournir au moins une pour avoir un acces a RELAIS.

ATTENTION! Pour corriger une erreur a votre nom ou a votre prénom, vous devez joindre I’équipe
du RSVL, dont les coordonnées se trouvent a la section 6.

Partie « Numéros de téléphone »

Domicile Cellulaire Chalt

8 35.%6H 2 515354963 0 g
Bureau Poste Autre

118 305.6307 % 520 L,

Nous vous demandans de nous foumir deux numéros de Eiéphone.

Dans cette partie, il est possible d'inscrire jusqu’a cing numéros de téléphone, mais il est obligatoire d’en
fournir au moins deux. Si vous n'avez qu’un seul numéro de téléphone, veuillez répéter le méme numéro
dans deux cases distinctes.

Partie « Adresse »

P

Numéro et rus Vilie Province
10 rue g finconnu Chibougamau Québer
Code postal Pays

GIV4D3 Canada

Cette partie consigne votre adresse postale. Il n’est pas obligatoire de la fournir.

La case « Ville » comporte une fonction d'aide permettant de sélectionner le nom de votre localité. Dés que
vous commencez a écrire les premiéres lettres du territoire désiré, la liste des municipalités du Québec
apparait. Vous devez écrire les caractéres avec les accents (p. ex., Québec ne vous sera pas proposeé si
vous I'écrivez sans accent).

Si vous ne trouvez pas le nom de votre ville, cela signifie qu'il y a une erreur dans le nom inscrit (p. ex.,
St-Ubalde au lieu de Saint-Ubalde), que vous ne demeurez pas au Québec ou que le nom de votre ville a
été changé (p. ex., les municipalités fusionnées comme Chicoutimi devenu Saguenay). Dans un tel cas,
veillez a inscrire le nom le plus récent de votre localité.
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Vilie Frovince

| o x| Québec

Baie-Atibenne (Territoire non organise, Lanaudiere, Matawinie) ~
Baie-de-la-Bouteille (Territoire non organizé, Lanaudiére, Matawinie)

Baie-Sainte-Catherine (Municipalite, Capitale-Nationale, Charlevoix-Est)

Baic des Chaloupes (Territoire non organisc, Laurentides, Antoine Labellc)

Baie-Comeau (Ville, Cote-Nord, Manicouagan)

Baie-du-Febvre (Municipalité, Centre-du-Québec, Nicolet-Yamaska)

Baie-d'l ludson (Territeire non organise, Nord-du-Quebec, Administration régionale Kativik)
@ Gouvernement du Wuebec. 2015

Si la ville sélectionnée est située au Québec, les cases « Province » et « Pays » se remplissent
automatiquement.

Si vous habitez dans une autre province canadienne, vous devez écrire le nom de votre municipalité dans
la case « Ville » et celui de votre province dans la case « Province ». La case « Pays » indique alors
automatiguement Canada.

Si vous habitez aux Etats-Unis, vous devez écrire le nom de votre municipalité dans la case « Ville », celui
de votre Etat dans la case « Province » et « Etats-Unis » dans la case « Pays ».

Vous pouvez également sélectionner une adresse correspondant a la votre si celle-ci est déja enregistrée

dans le systeme (p. ex., I'adresse de votre conjoint). Pour ce faire, il suffit de sélectionner I'adresse voulue
apres avoir cliqué sur la fleche de la boite « Copier une adresse existante au dossier ».

Copier une adresse existante au dossier

1134 Belvedére, Val-Saint-Gilles (Québec), Canada, F14 5G2
2569 de |'Estacade, Joliette (Québec), Canada, G3R 5H7
25 rue Bellefeuille, Saint-Valérien (Québec), Canada, G15 4F4

4.1.1.2 Changer mon mot de passe

Vous pouvez changer votre mot de passe en cliquant sur la fonction « Changer mon mot de passe », qui
se trouve a droite de la carte de visite de votre profil. La fenétre suivante s’affiche :

RELAIS - Changement du mot de passe Lac Bidon, N° RSVL 793

Votre mat de passe actuel
Votre nouveau mot de passe @

Confimez le nouveau mol de passe

Annuler Soumettre
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Pour créer un mot de passe valide, vous devez tenir compte des critéres suivants :

e Le mot de passe doit contenir entre 8 et 12 caractéres comprenant obligatoirement au moins :
< une lettre majuscule,

» une lettre minuscule,

%+ un chiffre;

¢ |l ne doit pas contenir votre nom ni votre prénom.

CAR)

>

CR)

Vous pouvez voir ces criteres en cliquant sur I’icc‘)neﬂl se trouvant a la case « Votre nouveau mot de
passe ».

Le nouveau mot de passe doit étre réécrit dans la case « Confirmez le nouveau mot de passe » (pas de
copier-coller) pour étre confirmé et validé.

Si vous éprouvez des difficultés, veuillez communiquer avec I'équipe du RSVL, dont les coordonnées se
trouvent a la section 6.

4.1.1.3 Gérer mes roles

Vous pouvez modifier vos réles en cliquant sur la fonction « Gérer mes réles », qui se trouve a droite de
- . . P R se

votre carte de visite. Vous pouvez également cliquer sur le bouton d’édition des roles ~  se trouvant dans

le coin supérieur droit de la carte de visite.

La page qui s’affiche permet de visualiser vos réles dans tous les dossiers auxquels vous étes associé. Il
vous est alors possible de modifier vos réles pour plusieurs dossiers simultanément.

RELAIS - Gestion des rdles pour Nicholas Deniau Lac Test, N° RSVL 820

OCn:yz-_v_' changement de rke 5t soumis 3 une approbation. Les moiications ne sont en vigueur glapeés Fapprobation finale. Tant qu'une demande e changement est en traitement (#8ments en grisd), I n'est pas possiole de faire
dlautres modifications.

@ Lac Test, N* RSVL 620 o W (] O Q

Annuler Soumetire la demande

Les droits d’acceés a RELAIS et les responsabilités des participants varient selon leurs réles. Aussi, avant
de modifier vos roles, nous vous invitons a consulter la page « Réles et responsabilités des participants »,
disponible sur le site Web du MELCC pour vous assurer que les modifications envisagées correspondent
bien a vos intentions.

Pour effectuer une modification, il faut simplement cocher ou décocher les cases voulues :
e Pour ajouter un ou des réles, cochez la case correspondant a ces roles;

e Pour supprimer un ou des roles, décochez la case correspondant a ces réles;

e Pour vous retirer du dossier, cliquez sur le © se trouvant a droite ou décochez la case « Personne
au dossier ».
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Lorsque vous supprimez tous vos réles dans un dossier, la tuile de ce lac n'apparait plus dans votre espace
« Mes lacs » et vous n'y avez plus acces. Si vous étiez engagé dans le suivi de ce seul lac, vous n'avez
plus accés a RELAIS.

Si le rble de « Personne au dossier » est retiré a un participant détenant une fonction dans les organismes
au dossier, sa carte de visite reste visible, mais il n'a plus accés au dossier et aucun rdle ne peut lui étre
accordé. La fonction doit étre supprimée pour que la carte de visite disparaisse.

Si des réles doivent étre attribués aux participants détenant uniguement une fonction, vous devez joindre
I'équipe du RSVL, dont les coordonnées sont indiquées a la section 6.

4.1.1.4 Approbation des changements de r6le par le responsable des communications

Lorsqu’un participant n’étant pas responsable des communications modifie son ou ses réles, la notification
« Autorisez-vous le retrait (ou I'ajout) du role « Responsable xxx » a xxxx? Oui / Non » s’affiche dans la
section « Communications » de I'espace « Votre lac » du ou des responsables des communications du
dossier pour chaque rdle modifié. Un courriel leur est également transmis pour chaque role modifié.

Communications Aecusd H5 <NePasiten
RELALS - Dernands d approbation de rike

Notifications

Bourbannak, Nathaile 13_grenzuile fuzEhotmaiios

Autorisez-vous le retrait du role « Responsable des
prelévements » & « Junior Bouchard »? » Oui / Non

Bonjow,
Une demande ot retrst il « Rzsponsables des commuricatons » 3 &4 fite par  Micole Therien » dans s dossie 020 - Lac Testé o

tire de resposable des communications, vous deve indiquer s vous autorisez ou non ce changement.

Pour ce faire, veuilez accéder  RELAIS et wous rendre dans ka section « (+ cations = d [espace « Vetre lac = Puis. chquer sur « oul = sl vous s daccerd zvec bs demande ou sur = non = 5 vous ne [étes
ps.
(haque demanidz de changement de rile farte par un particpant requiert votre approbation. Wous recewrer donc autent d s ¢ 1y aura autent de notfications dans RELALS que de demandes de

modiications concemant un participant (jusqu'a quatre]

Une demande de refritdu e« Personne s dossie » s que b personne dése e rfire du dossier Aprds sgprobation, el nura phs accls au dosser du ac.

5 vous étes phas un responsable des comemunications pour wotre lac, chacun dfentre wous recevra e présent cournel Cependant, dés que fun dentre vous aura fat une action dans RELATS la notification
o approbation disparaitra.

L changements e s soml égeemest s  Fapgeolation de N shy ROVL Celte appeobation peut se five ol place i vous e dans Fncapacilé e e e acion s celai i (deus
semaies) ou apnis gue vous ayer aulnsd ou o fa demande de changement.

Merci de votre collaboration!

L aipe du WL

ATTENTION! Tant qu’'une demande de modification d’'un rbéle est en traitement, aucune autre
modification pour le méme rble n’est possible (la case du réle est en gris et non modifiable).

; & o) %

Personne au Communications Mesures de la Prélevements
dossier transparence

@ Lac Test, N°RSVL 820 I} O v O

Pour approuver la demande de maodification, un des responsables des communications doit cliquer sur
« Oui » dans la natification « Autorisez-vous le retrait (ou I'ajout) du réle « Responsable xxx » a xxxx?
Oui/ Non » dans la section « Communications » de I'espace « Votre lac ». Si la demande n’est pas
approuvée, cliquez sur « Non ».
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Dés que cette opération est faite, la notification disparait de la section « Communications » (section 4.3.1).
Si le responsable des communications est dans I'impossibilité de poser une action a l'intérieur d'un certain
délai, I'approbation peut étre donnée par I'équipe du RSVL.

ATTENTION! Les droits d’'acces et les cartes de visite des profils ne changent pas tant que les
modifications n'ont pas été approuvées par I'équipe du RSVL, sauf en ce qui concerne I'ajout d’un
participant au dossier, qui ne nécessite aucune approbation.

4.1.1.5 Approbation des changements de r6le par I’équipe du RSVL

Les modifications de roles approuvées par les responsables des communications ou celles faites par ceux-
ci pour eux-mémes ou pour les autres participants requierent une approbation finale de la part de I'équipe
du RSVL. Les droits d’acces et les cartes de visite des profils ne changent pas tant que les modifications
n'ont pas été approuvées, sauf en ce qui concerne I'ajout d’'un participant au dossier, qui ne nécessite
aucune approbation.

Aprés chaque approbation, la notification « Le réle de « Responsable xxx » a été retiré (ou ajouté) a xxx »
s'affiche pour chaque réle modifié dans la section « Communications » de I'espace « Votre lac ». Cette
notification, visible par tous les participants du dossier, fait état de chaque modification approuvée. Il y a
autant de notifications que de réles modifiés. Seuls I'ajout d’'un participant et le refus d’'une demande de
changement de roles ne générent pas de message.

Communications

Notifications

Le role «Responsable des prélévements» a ét& retiré a « Junior
Bouchard »

4.1.1.6 Définir les caractéristiques des rdles

Pour chaque réle, il est possible d’indiquer si les participants assument un rdle principal ou adjoint. Il est a
noter que les droits d’accés associés aux roles sont les mémes, peu importe les caractéristiques.

Pour les roles « Responsable des prélevements » et « Responsable des mesures de la transparence », il
est également possible d’indiquer les stations ou s’exercent ces roles dans les dossiers ou il y a plus qu'une
station. Le réle de « Responsable des communications » s'applique a toutes les stations.
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Junior Bouchard

Rés.: 418 325-6300 Aut: 4158 325-6300
hotmail@hotmail.com

93 Soulanges
Sept-iles (Québec)
Canada, G4R 2K5

ATTENTION! Seuls le ou les responsables des communications et I’équipe du RSVL peuvent définir
les caractéristiques des rdles (section 4.1.4.3).

4.1.2 Coordonnées de I'organisme

Deux organismes peuvent se partager des responsabilités dans un dossier : I'organisme « Responsable du
suivi » et 'organisme « Responsable du paiement ».

Coordonnées de I'organisme

Responsable du suivi Responsable du paiement
Association des riverains du lac Bidon MRC du Bois du fond
Bur.: 418253-6899 Bur.: 418 235-9782, poste 125
1134 Belvedére 2569 de IEstacade
Val-Saint-Gilles (Québec) Joliette (Québec)

Canada, F1A 5G2 Canada, G3R 5H7

Pour les dossiers de lac gérés par un participant, seule la carte de visite de la personne responsable est
affichée si cette personne assume le suivi et le paiement.

Les organismes peuvent étre liés a un seul dossier de lac ou a plusieurs dossiers. Ainsi, tout changement
apporté aux renseignements relatifs a un organisme se répercute automatiquement dans tous les
dossiers de lacs associés a cet organisme.

4.1.2.1 Mettre ajour les renseignements relatifs a I'organisme

Le bouton de mise a jour , dans le coin supérieur droit de la carte de visite de I'organisme, sert a mettre
a jour les renseignements relatifs a cet organisme. En cliquant sur ce bouton, vous accédez a la page de
mise a jour. Seuls le ou les responsables des communications du lac et I'équipe du RSVL peuvent modifier
le profil des organismes.
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Dans cette page, seul le nom de I'organisme est obligatoire.

RELAIS - Coordonnées de I'organisme Lac Bidon, N° RSVL 793
Nom " AcTonyme
Association des rverdins du kac Bidon ARLE

Adresse courriel

Bureau Foste Cellulaire

416 2536099 L 0

Coguor une adi=se exskmle au dosser

Numiro st rue Ville Province
1134 Bebvedine: Val-Saint-Gilles Qb
Code postal Pays

F1A 5E2 Canada

Annuler Soumettre

ATTENTION! Pour mettre a jour le nom de I'organisme ou pour changer I'organisme, veuillez
communiquer avec I’équipe du RSVL, dont les coordonnées sont indiquées a la section 6.

La case « Ville » comporte une fonction d’aide permettant de sélectionner le nom de votre localité. Dés que
vous commencez a écrire les premiéres lettres du territoire désiré, la liste des municipalités du Québec
apparait. Vous devez écrire les caractéres avec les accents (p. ex., Québec ne vous sera pas proposeé si
vous I'écrivez sans accent).

Si vous ne trouvez pas le nom de votre ville, cela signifie qu'il y a une erreur dans le nom inscrit (p. ex.,
St-Ubalde au lieu de Saint-Ubalde), que la ville n’est pas située au Québec ou que son nom a été changé
(p. ex., les municipalités fusionnées comme Chicoutimi devenu Saguenay). Dans un tel cas, veillez a
inscrire le nom le plus récent de votre localité.

Vilie Province

| o x | Québec

Baie-Atibenne (Territoire non organise, Lanaudiere, Matawinie) ~
Baie-de-la-Bouteille (Territoire non organise, Lanaudiere, Matawinie)

Baie-Sainte-Catherine (Municipalite, Capitale-Nationale, Charlevoix-Est)

Baic des Chaloupes (Territoire non organis¢, Laurentides, Antoine Labelle)

Baie-Comeau (Ville, Cote-MNord, Manicouagan)

Baie-du-Febvre (Municipalite, Centre-du-Quebec, Nicolet-Yamaska)

Baie-d'l ludson (Territoire non organise, Nord-du-Québec, Administration régionale Kativik)
© Gouvernement du Quebec. 2015

Si la ville sélectionnée est située au Québec, les cases « Province » et « Pays » se remplissent
automatiqguement.
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Si vous habitez dans une autre province canadienne, vous devez écrire le nom de votre municipalité dans
la case « Ville » et celui de votre province dans la case « Province ». La case « Pays » indique alors
automatiguement Canada.

Si vous habitez aux Etats-Unis, vous devez écrire le nom de votre municipalité dans la case « Ville », celui
de votre Etat dans la case « Province » et « Etats-Unis » dans la case « Pays ».

Vous pouvez également sélectionner une adresse correspondant a la votre si celle-ci est déja enregistrée
dans le systeme (p. ex., 'adresse de votre conjoint). Pour ce faire, il suffit de sélectionner I'adresse voulue
aprés avoir cliqué sur la fleche de la boite « Copier une adresse existante au dossier ».

1134 Belvedére, Val-Saint-Gilles (Québec), Canada, F1A 5G2
25689 de |'Estacade, Joliette (Québec), Canada, G3R SH7
25 rue Bellefeuille, Saint-Valérien (Québec), Canada, G15 4F4

4.1.3 Adresses de livraison des trousses pour les stations

Dans cette partie s’affichent les adresses de livraison des trousses d'échantillonnage pour chaque station.
Il'y a autant de cartes de visite qu'’il y a de stations. Toutes les stations, qu’elles soient actives ou inactives
(fermées) ou qu’elles servent uniquement a la prise de mesures de la transparence de I'eau, sont affichées.

Le descriptif des stations (coordonnées géographiques et numéro d’identification BQMA [Banque de
données sur la qualité du milieu aguatique]) apparait dans la partie supérieure des cartes de visite.

Pour les stations actives (transparence et prélévements), la mention « Veuillez indiquer le destinataire et
'adresse SVP » signifie que I'équipe du RSVL ne dispose pas de l'adresse de livraison de la station
concernée. Le responsable des communications doit la fournir lorsqu’il remplit la demande de reprise des
activités de suivi.

Pour les stations inactives, la mention « Station inactive » est inscrite dans la carte de visite.

Pour les stations de mesure de transparence uniquement, la mention « Station de mesure de la
transparence uniquement » est affichée.

Station U 47,99981 N, 70,944963 O Station W 47142247 N, 70,966271 O
#BQMA: hgdhrstd #BQMA: 666YYYTT
Veuillez indiquer le destinataire et I'adresse SVP Monsieur de la Riviére
2500 rue du lac
Quagtaq (Québec)

Canada, G1P 4P8

111 111-1111
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Station X 49,851243 N, 71,13154 O Station Z 49,859639 N, 74,324567 O
#BOMA. 888x888x #BQMA: foeijgri
Station de mesure de la transparence uniquement Station inactive

ATTENTION! Il n’est pas possible de modifier les renseignements relatifs aux stations inactives ou
de mesure de la transparence uniquement. Si des changements sont nécessaires pour ce type de
station, veuillez communiquer avec I'équipe du RSVL, dont les coordonnées sont indiquées a la
section 6.

4.1.3.1 Mettre a jour les renseignements relatifs a la station

Le bouton de mise a jour dans le coin supérieur droit de la carte de visite des stations sert a mettre a
jour les renseignements s'y rapportant. Seuls le ou les responsables des communications du dossier de
lac, le responsable des prélévements et I'équipe du RSVL peuvent visualiser I'information et la modifier. Le
responsable des mesures de la transparence peut modifier la localisation des stations, mais pas I'adresse
de livraison des trousses.

Partie « ldentification de la station »

Cette partie comporte le numéro d’identification BQMA (non modifiable) et les coordonnées géographiques
de la station. Toutes les stations, qu’elles soient actives ou non, sont visibles sur la carte. Le symbole de la
station affichée est jaune ou orangé; les symboles des autres stations du lac, s'il y a lieu, sont bleus.

e Symbole jaune : la localisation de la station est connue par I'équipe du RSVL et ne peut pas étre
modifiée par le responsable du dossier;

e Symbole orangé : la localisation de la station n'est pas connue de I'équipe du RSVL et elle peut
étre modifiée par le responsable du dossier.

RELAIS - Mise a jour des données de la station 793A Lac Bidon, N° RSVL 793
Numéro BOMA * Cane o % i_*' +
05090008 @ | -
Latitude " Longitude " 8
49636 N 72101247 0 i {
c de L stati HAD &)
MMETSEEN T2OTNTO
4 ; ?mmm ,Mm {3 Caniroias ou lse
Go ge Darndes sanographioues $2016 Gosgle 200me— ) Conduions Sinflaasion  Sgnale une eerweur canographios
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Identmication de i3 station Emplacement de 3 station &

r i |
\ *l
f i " -

,'-, : J L
Latitude * Longitude * - . ' ! ' i J :
436IIN 721440250 - ’ ' \
i s L \ ' , J ,
4~ Nl
|

g4

Numéro BAMA *

id

1 une S1aton du lac est représentée par un symbole orange, ¢'est que NoLS Ne CONNaISSons pas son \
emplacement. Pour indiquer ol elle se situe, enregistrez se5 coondonnées GPS dans les espaces prévus (latiude y b . i 1
et longitude) en format NAD 83 (degrés décimaux) ou déplacez le symbole qui ka représente & Fendroit qui X 1
coarespond A 54 localisation su i carle | '™ | .’( o e de la station sélectionnée (NAD 09}
,*" HERBN THUS0
! 4 ,m;&mmm,:mnm () Centrite du lae
Google - :
< ‘ Dannées oartographiques £2016 Google 1 lom bt Conditions dutiieation  Signaler une erveur sartographigue

La section 4.1.3.2 explique les modalités de déplacement des stations.

Partie « Carte — Emplacement de la station »

Il est possible de modifier I'affichage de la carte.

Pour la déplacer :
e Cliquez sur la carte avec votre souris (vous verrez une main apparaitre), tenez le bouton enfoncé

et glissez dans le sens voulu.

Pour réduire ou agrandir la dimension :
e Utilisez la barre se trouvant sur le cété droit de la carte; +

ou

o Faites glisser la roulette de défilement de votre souris vers I'avant ou l'arriere.

Pour afficher la carte en image satellitaire et insérer des étiquettes, cliquez sur la fleche de la boite « Carte »
se trouvant dans le coin supérieur gauche et cliquez sur « Satellite ».

Pour centrer la carte sur la station affichée, cliguez sur le symbole jaune (ou orangé) « Station
sélectionnée » dans la Iégende située au bas de la carte.

Coordonnees de la station (NAD 83) :
46 331091 N 75,852037 O

@ Stafion s&lectionnés , Aufres stationz () Centroide du lac

Pour centrer la carte sur le point central du lac, cliquez sur le symbole correspondant a « Centroide du lac »
dans la méme légende.

Si la carte ou I'image satellitaire est totalement noire ou que la station est trés éloignée du lac et que vous
ne réussissez pas a la localiser, veuillez communiquer avec I'équipe du RSVL, dont les coordonnées sont
indiquées a la section 6.
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Partie « Adresse »

Cette partie contient les adresses de livraison des trousses d’échantillonnage. Elle est accessible
uniguement au responsable des communications, au responsable des prélévements et a I'équipe du RSVL.
Tous les champs sont obligatoires.

ﬂ' Adresse d'expedition de la trousse pour cette station Copier une adresse existante au dossier M

0 IMPORTANT! Pour la livraison des trousses, nous ufilisons le service de messagerie de DICOM (1 888 463-4266)
Nous vous demandons de vous assurer que le service est bien disponible pour I'adresse indiquée.

Au soin de * Téléphone ™ Poste
| Monsieur Untel 1111111111 .
Numéro et rue * Ville * Province *
1460 de Bourgogne Toronto toronto
Code postal * Pays *
GiS4ve Canada

Champs obligatoires *

Annuler Soumettre

ATTENTION! II est impératif de vérifier que le service de messagerie DICOM (1 888 463-4266) est
bien disponible pour I'adresse indiquée afin d’éviter tout probleme de livraison.

La case « Au soin de » sert a identifier le destinataire ou le lieu de livraison de la trousse (p.ex.,
Monsieur Bernard Untel ou Dépanneur du Coin pour B. Untel). Prendre note que vous ne pouvez inscrire
gue 45 caracteres dans cette case.

La case « Ville » comporte une fonction d’aide permettant de sélectionner le nom de votre localité. Dés que
vous commencez a écrire les premiéres lettres du territoire désiré, la liste des municipalités du Québec
apparait. Vous devez écrire les caractéres avec les accents (p. ex., Québec ne vous sera pas propose si
vous I'écrivez sans accent).

Si vous ne trouvez pas le nom de votre ville, cela signifie qu’il y a une erreur dans le nom inscrit (p. ex.,
St-Ubalde au lieu de Saint-Ubalde), que votre ville n’est pas au Québec ou que le nom de celle-ci a été
changé (p. ex., les municipalités fusionnées comme Chicoutimi devenu Saguenay). Dans un tel cas, veillez
a inscrire le nom le plus récent de votre localité.

Vilie Province

o x Québec

Baie-Atibenne (Territoire non organise, Lanaudiere, Matawinie) ~
Baie-de-la-Bouteille (Territoire non organise, Lanaudiere, Matawinie)

Baie-Sainte-Catherine (Municipalite, Capitale-Nationale, Charlevoix-Est)

Baic des Chaloupes (Territoire non erganise, Laurentides, Antoine Labelle)

Baie-Comeau (Ville, Cote-Nord, Manicouagan)

Baie-du-Febvre (Municipalité, Centre-du-Quebec, Nicolet-Yamaska)

Baie-d'l ludson (Territoire non organise, Nord-du-Québec, Administration régionale Kativik)
© Gouvernement du (uebec, 2015

Si la ville sélectionnée est située au Québec, les cases « Province » et « Pays » se remplissent
automatiquement.
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Si vous habitez dans une autre province canadienne, vous devez écrire le nom de votre municipalité dans
la case « Ville » et celui de votre province dans la case « Province ». La case « Pays » indique alors
automatiguement Canada.

Si vous habitez aux Etats-Unis, vous devez écrire le nom de votre municipalité dans la case « Ville », celui
de votre Etat dans la case « Province » et « Etats-Unis » dans la case « Pays ».

Vous pouvez également sélectionner une adresse correspondant a la votre si celle-ci est déja enregistrée
dans le systeme (p. ex., 'adresse de votre conjoint). Pour ce faire, il suffit de sélectionner I'adresse voulue
apres avoir cliqué sur la fleche de la boite « Copier une adresse existante au dossier ».

Copier une adresse existante au dossier

1134 Belvedére, Val-Saint-Gilles (Québec), Canada, F1A 3G2
2569 de |'Estacade, Joliette (Québec), Canada, G3R SH7

25 rue Bellefeuille, Saint-Valérien {Québec), Canada, G15 4F4

Lorsque I'adresse d’'une station de livraison des trousses est modifiée, une notification apparait a cet effet
dans la section « Communications » de I'espace « Votre lac » pour 'ensemble des personnes figurant au
dossier (section 4.3.1), et I'équipe du RSVL en est également automatiquement avisée.

Communications
Notifications

Une adresse d'expéedition a été modifiée.

4.1.3.2 Déplacer une station

Si le symbole de la station est orangé, cela signifie que son emplacement n’est pas connu par I'équipe du
RSVL et qu’'elle peut étre déplacée. Nous vous demandons de positionner la station a I'endroit ot sont faits
les suivis selon I'une des deux méthodes suivantes :

Méthode 1

e Inscrire les coordonnées géographiques de la station en format degrés décimaux dans les cases
« Latitude » et « Longitude » correspondantes. Cliquer sur la touche « Entrée » de votre clavier
apres modification pour valider 'emplacement de la station.

Les degrés décimaux s’expriment toujours par deux chiffres, une virgule et quatre a six décimales
(p. ex., 45,12457). Aucun autre format de coordonnées (p. ex., degrés minutes secondes, soit
45° 22’ 38") ne peut étre utilisé. Globalement, le Québec se situe entre les latitudes 45,0000 et
60,0000 Nord, et les longitudes 57,0000 et 80,0000 Ouest. Le systeme RELAIS comporte un
balisage pour les coordonnées. Si vous inscrivez des coordonnées au-dela des limites, vos
modifications ne seront pas prises en compte.
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Méthode 2

e Placer le curseur de votre souris sur le symbole orangé représentant la station sur la carte. Tenir le
bouton de la souris enfoncé et, avec la main faisant office de curseur, glisser la station vers
I'emplacement voulu puis relacher le bouton de la souris. Agrandir ou réduire la dimension de la

carte au moyen des signes - dans le coin supérieur droit pour vous vérifier que le positionnement
est le plus précis possible.

Emplacement de la station A
e GETRT YLy £,
Cart= - Cine™ J(‘it_l__”‘l +
pale! a -
?':3‘ Ot Tran
5 Lo
-& , Hadienne
Lac I@Jmnu‘a
Rue
Coordonnées ds I3 station (MAD 83)
48239098 N 79,050187 O
Station sdactionnés Autres slafions % Centrofde du lac
{8
GD glt Dormées cartographiques £2015 Google | 100 M L) | Conditions diutiisation | Signaler une emeur catographigue

Aprés avoir effectué vos modifications, si votre station n’est plus dans le lac ou a proximité, vous pouvez

revenir a 'emplacement original en cliquant sur les boutons de réinitialisation [=] qui se trouvent dans les
cases « Latitude » et « Longitude ». Si la localisation ne se réinitialise pas, appuyez sur la touche F5 de
votre clavier pour réactualiser la page. A noter qu'il n’est pas possible de déplacer une station dont le
symbole est jaune.

4.1.4 Liste des participants

Cette partie regroupe le profil des autres participants au dossier. Le ou les responsables des
communications du lac ainsi que I'équipe du RSVL peuvent voir et modifier I'ensemble des renseignements
inscrits dans les profils de ces personnes.

4.1.4.1 Editer (mettre & jour) le profil des autres participants

Les modalités de mise a jour des profils des autres participants sont les mémes que celles qui s'appliquent
lorsque vous modifiez votre propre profil (section 4.1.1.1).

4.1.4.2 Editer (gérer) le role des autres participants

Les modalités de mise a jour des roles des autres participants sont les mémes que celles qui s’appliquent
lorsque vous modifiez vos propres réles (section 4.1.1.3). Cependant, vous ne pouvez agir que pour les
dossiers dans lesquels vous étes responsable des communications méme si le participant en question a
des rdles dans plus d’'un dossier.

Les personnes-ressources pour un organisme qui figurent dans la liste des participants ne détiennent pas
toujours le réle de « Personne au dossier ». En pareille situation, il n'est pas possible de leur attribuer de
réles. Si vous souhaitez que ces personnes aient acces au dossier, il faut les ajouter comme nouveaux
participants. Veillez alors a utiliser les bonnes références (nom, prénom, courriel) puisque I'information que
vous saisirez mettra a jour les données de leur profil.

Si vous éprouvez des difficultés, veuillez communiquer avec I'équipe du RSVL, dont les coordonnées sont
indiquées a la section 6.
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4.1.4.3 Définir les caractéristiques des rdles des autres participants

Pour définir ou modifier les caractéristiques d’un role, il faut cliquer sur le pictogramme du réle voulu au bas
de la carte de visite du participant. La page qui s’affiche permet de préciser si ce role est principal ou adjoint
et a quelle(s) station(s) il s’applique.

RELAIS - Edition d'un role

Caractiristiques du rile de Junior Bouchard

Nicholas ZDeniau
Respon MEsures ge nsparence
abdelmadjid.achit@outlook.com Aabie R
|
Ne s'applique qu'aux stations suivanies ;

._J Principal "' Principal m

Editer les caractéristiques de Nicholas

ATTENTION! Seuls le ou les responsables des communications et I'’équipe du RSVL peuvent définir
les caractéristiques des rdles (section 4.1.1.6).

4.1.4.4 Ajouter un participant

Il est possible d'ajouter des participants au dossier d’'un lac au moyen du pictogramme « Ajouter un
participant » se trouvant dans la partie « Liste des autres personnes au dossier ». Seuls le ou les
responsables des communications du dossier concerné ainsi que I'équipe du RSVL peuvent voir ce
pictogramme et ajouter de nouveaux participants.

Lists des sutres parsonnss au dossher

o IMPORTANTI Le responsable des communications dofl formuker une demande dacces pour les particpants déssant acceder & RELAIS en chquant sur la tuile « Mes demandes » de ks page Taccued RELAIS

Junior Bouchard Daniel Chiasson Scherzo Zanderson
Rés.: 418 3256300 Aut: 418 3255300 Trésoriena), Assoiaton ou lacTest Président(e), Association du lacTest
hotmailihotmail com Rés: 418 2350006 Aur: 418 235-0236 Rés: 4183732240 Avn: 4183732243
56 Soulanges 1a_grenoullieTi@holmad com rejectedirog@hotma com
Sept-lies (Québec) 1460 0% Bourgogne
Canada, G4R 2KS Septlles (Québec)

Ganada, G158 4v5

I G S

Aol un participant Editer i Toncbons

+
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Ce pictogramme ramene a la page de profil des participants. Les modalités de création du profil du nouveau
participant sont les mémes que celles qui s'appliquent lorsque vous modifiez votre propre profil

(section 4.1.1.1).

Si le nouveau participant doit obtenir un accés a RELAIS, une demande d’acces doit étre formulée par le
responsable des communications en cliqguant sur la tuile «Mes demandes» de la section
« Communications » de I'espace « Votre lac » (section 4.3.3.1).

Lors de I'ajout d'un participant dans le portail Extranet, le nouveau participant obtient automatiguement le
rble de « Personne au dossier » et sa carte de visite apparait dans la liste des participants. Aucune
approbation n’est requise pour ce réle.

L’ajout de tout autre rble pour ce participant est cependant soumis a une approbation (section 4.1.1.5) et
ce nouveau role ne sera visible qu’'une fois que I'équipe du RSVL I'aura accepté.

4.2 Fonctions

La fonction « Editer les fonctions » de la page « Profil de I'équipe » permet d’accéder a la page
« Fonctions ». Cette page est également accessible par le menu bleu de RELAIS.

Seuls le ou les responsables des communications ainsi que I'équipe du RSVL peuvent poser des actions
dans cette section. Les autres participants peuvent visualiser les fonctions, mais ils ne peuvent rien modifier,
méme pas leur propre fonction.

Les modifications apportées s’enregistrent automatiguement dans RELAIS et sont visibles dans la carte de
visite des participants, a c6té de leur nom.

4.2.1 Edition des fonctions

La page d'édition des fonctions comporte deux parties : la liste des personnes au dossier ainsi que les
boites d’organismes.

4.2.1.1 Liste des personnes au dossier

Toutes les personnes associées au dossier sont représentées par un pictogramme sous lequel sont
indiqués le prénom et la premiére lettre du nom de famille du participant.

RELAIS - Edition des fonctions Lac Test, N° RSVL 820

Pour définir les fonctions, cliquez et déplacez les personnes vers la fonction désinée,

2222120

Daniel C Junior 8 Nichoilas 0 Scherza 2 Ajouter

Seuls le ou les responsables des communications et I'équipe du RSVL peuvent ajouter un nouveau
participant au dossier (section 4.1.4.4).

Les crochets verts et les « X » rouges sur les pictogrammes des participants permettent de distinguer les
personnes qui ont un accés au dossier (\) de celles qui n’en ont pas (X).
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4.2.1.2 Boites d’organismes

Selon les dossiers, une ou deux boites d'organismes sont visibles. Pour les dossiers ou I'organisme
responsable du suivi est le méme que celui qui est responsable des paiements, une seule boite s’affiche.

oOrganisme responsable et payeur : Association du lacTest

4 Daniel Chiasson, Trésorier

_l Scherzo Zanderson, Président

Pour les dossiers ou I'organisme responsable du suivi n’est pas le méme que celui qui est responsable des
paiements, deux boites distinctes s’affichent.

Organisme responsable : Association du lacTest Organisme payeur : Parc Joli-Nature

A Daniel Chiasson, Trésorier L Nicolas Deniau, Représentant

_'_ Scherzo Zanderson, Président

Pour les dossiers gérés par des participants, seule la boite d’organisme responsable s’affiche si la personne
responsable du suivi est également responsable du paiement.

Les personnes-ressources pour les organismes sont celles qui détiennent des fonctions au sein des
organismes. Leur nom ainsi que leur fonction apparaissent dans les boites concernées. Chaque personne
n'est présente qu’une seule fois par boite d’organismes.

Pour ajouter une personne dans I'organisme, il faut cliquer sur le pictogramme qui la représente et, a I'aide
de la souris, le glisser dans la boite de I'organisme correspondant.

Pour retirer une personne de I'organisme, il faut cliquer sur le bouton a c6té du nom de cette personne
dans la boite de I'organisme. Un message demandant une confirmation de cette action s’affiche pour
confirmer votre intention.

ATTENTION! Comme un organisme peut étre lié a plus d’'un dossier, toute modification dans les
fonctions se répercute dans tous les dossiers associés a cet organisme.

Bien que le nombre de personnes-ressources des organismes qui peuvent étre inscrites dans RELAIS ne
soit pas limité, veuillez n’inscrire que les personnes dont la fonction est d’'intérét pour la gestion du dossier
(p. ex., trésorier, présidente, etc.).
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Par défaut, la fonction automatiquement créée est « membre ». Pour la modifier, il faut cliquer sur le bouton

d’édition a c6té du nom de la personne concernée dans la boite de I'organisme. La fenétre qui s’affiche
permet d’écrire le titre de la fonction (p. ex., président, secrétaire, trésorier, etc.).

RELAIS - Edition d'un réle Lac Test, N®* RSVL 820

‘Caractéristiques du ride de Scherzo Zanderson

pour un

Parc Joli-Nature

Présiteny *

Frécisez la fonction de Scherzo au sein de I'organisme,
Al m

Pour faciliter la gestion, veuillez utiliser les titres de fonction suivants pour identifier les fonctions :

Administrateur ou Administratrice;
Coordonnateur ou Coordonnatrice;
Directeur ou Directrice;

Président ou Présidente;

Représentant ou Représentante
Secrétaire;

Secrétaire-trésorier ou Secrétaire-trésoriere
Trésorier ou Trésoriére;

Vice-président ou Vice-présidente.

Etant donné que chaque personne n’est présente qu’une seule fois par boite d’organismes, vous pouvez
combiner les titres pour une méme personne (p. ex., président et trésorier) en respectant le format d'écriture
et I'ordre alphabétique.

4.3 Communications

La section « Communications » présente I'espace des notifications et deux tuiles : « Reprise des activités
de suivi » et « Mes demandes ».

Communications
Notifications

Une adresse d'expédition a &t& modifiée

Le role « Responsable des communications» a été attribué a «
ZZTanji Zbourbon »

E Reprise des -

activités de suivi | B Mes demandes

L'espace des notifications est I'endroit ou sont affichés différents messages.
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La tuile « Reprise des activités de suivi » permet d’accéder a la demande de reprise des activités de suivi.
Cette tuile est accessible pour une période de temps déterminée chaque année. Elle devient grise
lorsqu’elle n'est plus disponible et une infobulle s’affiche dans les cas suivants :

e Une demande de reprise a déja été soumise pour I'année en cours;
e La période de reprise n'est pas encore ouverte ou elle est terminée;
e Vous n’'étes pas responsable des communications dans ce dossier.

La tuile « Mes demandes » permet d’accéder a la liste des demandes adressées au RSVL, tout comme
I'onglet « Communications » qui se trouve dans la barre de menu bleue de RELAIS.

4.3.1 Espace des notifications

Différents messages s’affichent dans cet espace pour faire état de certains éléments. Voici quelques
exemples de notifications :

e « Votre demande « X » a été traitée », en lien avec une demande qui a été soumise;

e «Une adresse d'expédition a été modifiée », relativement a des modifications apportées dans le
dossier;

e « Une consigne de paiement a été envoyée », concernant certaines actions précises.

Les notifications et messages se classent dans I'espace « Notifications » par ordre chronologique
décroissant (de la date la plus récente a la date la plus ancienne). Il n’est pas possible pour un participant
de les effacer.

Selon la nature des messages, ceux-ci peuvent étre visibles a tous les participants de tous les dossiers,
uniguement aux participants d’'un dossier particulier ou seulement aux responsables des communications.

4.3.2 Reprise des activités de suivi

Seuls le ou les responsables des communications et I'équipe du RSVL peuvent faire une demande de
reprise des activités de suivi.

Cette demande doit étre faite chague année parce qu’elle constitue le moyen de mettre a jour le dossier
de votre lac et de signifier a I'équipe du RSVL vos intentions en ce qui concerne le suivi de la qualité de
I'eau pour la saison a venir.

La demande de reprise des activités de suivi comporte six ou sept étapes, selon le cas. Ces étapes sont
détaillées ci-aprés. A tout moment, vous pouvez enregistrer et quitter la demande. Elle s’enregistre alors
dans la liste des demandes avec le statut « Brouillon ». A chaque réouverture, le formulaire de la demande
repart a I'étape 1 méme si des étapes avaient été complétées ultérieurement.

RELAIS - Mes demandes Lac Test, N° RSVL 820

Type Far Objet Date de la demande Statut

Repnse NIChoias Deniau Demandae 0¢ repise de Tanndée 2017 pour ¢ aossker 0820 - Lad 25 janwser 2017 a 0917 Brouson

Soumetire une nouveds demande

Tant que la demande de reprise a un statut « Brouillon », elle peut étre modifiée par le ou les responsables
des communications ou I'équipe du RSVL. Vous pouvez y accéder en cliquant sur la tuile bleue « Reprise
des activités de suivi ».
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Pour transmettre la demande a I'équipe du RSVL, vous devez effectuer toutes les étapes et obtenir une
confirmation indiquant « La demande a été transmise » avant de quitter. Le statut d'une demande de reprise
ddment remplie est « Transmise ».

Liste des demandes

Type Par Objet Date de la demande Statut

Reprise Demande de reprise de I'année 2021 pour le dossier 0753 - Lac...  le 5 mai 2021 4 15:19 Transmise

4.3.2.1 Mise ajour des organismes

Cette étape permet de modifier, a I'aide du bouton de mise a jour , les coordonnées de 'organisme
responsable du suivi et de I'organisme responsable du paiement (section 4.1.2.1).

Il'y a deux cartes de visite qui s’affichent, I'une pour I'organisme responsable du suivi et I'autre pour celui
qui est responsable du paiement. Lorsque l'organisme responsable du suivi est aussi celui qui est
responsable du paiement, la mise a jour de I'information de la premiére carte de visite met automatiquement
a jour la deuxiéme.

Pour les dossiers gérés par des participants, il n'y a qu’une seule carte de visite si la personne responsable
du suivi est également responsable du paiement.

RELAIS - Activités prévues pour la saison Lac Test, N° RSVL 820

Etape 1 de 9: Validation des coordonnées de |'organisme

Responsable du suivi Responsable du paiement
Association du lacTest Parc Joli-Nature
98 Soutanges
Septiles (Québec)
Canada, GIR IK5

m Enregistrer et pascer a 'étape suivante

Si l'information est exacte, cliquez sur « Enregistrer et passer a I'étape suivante ».

Il n'est pas possible de modifier les noms des organismes ni de changer les organismes. Si des
changements sont requis, vous devez joindre I'équipe du RSVL, dont les coordonnées se trouvent a la
section 6.
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4.3.2.2 Mise ajour des participants et des réles

Cette étape permet de modifier, au moyen du bouton d’édition, le profil des participants

(section 4.1.1.1).

RELAIS - Activités prévues pour la saison Lac Test, N° RSVL 820

Etape 2 de 9: Validation de la liste des participants

Nicholas Deniau Junior Bouchard Daniel Chiasson

Regeésentant{e) Parc. Parc Joli-Nalwe Rés: 418 3256300 Aut: 418 325-6300 Trésoriere). Association du kcTest

Rés.: 4152092315 Cell: 418 235-9301 hotmakghotmall com Reés: 4152350036 Aut: 418 235-02365
1a_grenouille. fuog@hatmail com 48 Soulanges. ia_grenoullie7@hotmas com

98 Soulanges Septiies (Québec) 1460 de Bourgogne

Sept-lles (Québec) Canada, G4R 2K5 Sept-lies (Québer)

Canada. G4R 2K5 Canaga, G183 4VH

Scherzo Zanderson

Président(c), Assodiation du lacTes!

Reéa: 418 373-2243 Aut: 418 373-2243
rejeciediraginatmall com

Ajouter un participant

+

-

Etape précédente Enregistrer ef passer a 'étape sulvante

Le bouton d’édition des roles permet de mettre a jour les roles des participants. La gestion des rbles et
I'ajout de nouveaux participants se font conformément aux procédures décrites aux sections 4.1.4.2
et 4.1.4.4. Pour connaitre la signification des pictogrammes visibles dans la partie inférieure des cartes de
visite, veuillez vous référer a la section 4.1.1.

Si l'information est exacte, cliquez sur « Enregistrer et passer a I'étape suivante ».

ATTENTION! Les changements de réle ne sont effectifs qu’aprés leur approbation par I’équipe du
RSVL. Seul I'ajout d’'un nouveau participant ne requiert pas d’approbation (sections 4.1.1.4
et 4.1.1.5).

4.3.2.3 Questionnaire

Cette étape permet de déterminer la perception que vous avez de votre lac et de son évolution. Il s’agit d’'un
guestionnaire ciblant certains aspects relatifs aux pressions humaines exercées sur le plan d’'eau et aux

signes d’eutrophisation.

Ce formulaire apparait 'année de la premiére inscription de votre lac au RSVL, puis tous les cing ans par
la suite. Tous les champs doivent étre remplis pour pouvoir passer a I'étape suivante.

4.3.2.4 Activités

L'étape « Activités » sert a préciser quel suivi sera réalisé a chacune des stations actives. Les stations
inactives (fermées) n'apparaissent pas dans la liste.
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Les stations peuvent étre déja cochées selon les recommandations de suivi de I'équipe du RSVL.

e Dans la section « Prélevement », les stations sont déja cochées lorsque I'équipe du RSVL
recommande de faire des échantillonnages. Elles ne le sont pas dans le cas contraire.

e Dans la section « Transparence », toutes les stations actives sont déja cochées puisque le
programme de suivi du RSVL prévoit cette mesure toutes les années.

RELAIS - Activités prévues pour la saison Lac Test, N° RSVL 820

Crganisme Participants el rdles Fonctions Acliviles

Etape 4 de 9 Activités prévues pour la saison

Indiquer la ou les stations od les prilévements d'eau vont reprendre ©
& Station 08207 - Lac Test
-] Station 0820W - Lac Test
Arl Station DOZ0X - Lac Test

Une ou plusieurs valews peuvent &re sdlectionndes

Le programme de suivi vaon que 13 ransparence de I'eau soit mesurée toutes les années. Veulllez confirmer & quelles SLATONS CEs MeSures Seront prises,
¥ Station 05202 - Lat Test
bl Station DB20W - Lac Test
W Station DE20X - Lac Tes!

#re sélectonnées

d'eau ou sur les mesures de transparence :

Pas e préévements 3 1a station W en raison de fonds insuffisant

AP PREVOYEE SUVIE UN NOQRMITE gifEent e Colsl Gue NOLS vous eoOmmandons, Yeulies expiquer volie chox

m Etape précédents Enregistrer et passer a l'etape sulvante

Les stations de mesure de la transparence uniqguement ne sont jamais cochées dans la section
« Préléevement » et ne peuvent pas I'étre.

Vous pouvez faire des maodifications en cochant et en décochant les stations voulues. Vous devez alors
expliquer dans la boite des commentaires les changements que vous apportez.

N . , e, . N r
A la partie « Adresse » de I'étape « Activités », vous devez, au moyen du bouton de mise a jOUI‘,
modifier, s'il y a lieu, le destinataire et I'adresse de livraison de la trousse pour chaque station lorsque des
prélévements d’eau sont prévus ou que du matériel est commandé.

o IMPORTANT! Pour la livraison des trousses, nous utilisons le service de messagerie de DICOM (1 888 463-4266).
Nous vous demandons de vous assurer que le service est bien disponible pour I'adresse indiquée.

[[] Je confirme que j'ai validé I'adresse de livraison auprés du service de messagerie

Station A 46,942997 N, 71,830751 O
#BQMA: 05040171

Madame Sylvie Saint-Germain
2618, Montjoie

Saint-Raymond (Québec)
Canada, G1V 1J2

418 809-6067

Ministére de I'Environnement et de la Lutte contre les changements climatiques 31



Site RELAIS - Portail Extranet — Guide de I'utilisateur

Pour pouvoir passer a I'étape suivante, vous devez confirmer que vous avez vérifié auprés de DICOM
(1 888 463-4266) que I'adresse ou les adresses indiquées a cette étape sont bien desservies par le service
de messagerie.

Il est & noter que toute modification de I'adresse de livraison génére une notification a I'équipe du RSVL et
s'affiche également dans la section « Communications » de 'espace « Votre lac ».

Si I'information est exacte, cliquez sur « Enregistrer et passer a I'étape suivante ».
4.3.2.5 Matériel
L'étape « Matériel » détaille, s'il y a lieu et pour chaque station, le colt de la trousse pour les prélevements.

Elle permet également de commander des articles supplémentaires (disque de Secchi, protocoles, etc.)
quand cela est nécessaire.

RELAIS - Activités prévues pour la saison Lac des Amoureux, N° RSVL 345

Organisme Parlicipants et rbles onclions Activités Questionnaire

Etape 6 de 9: Matériel requis et ajout d'articles supplémentaires

Le colt de la trousse de matériel inclut les frais liés au matériel d'échantillonnage, aux documents d'accompagnements, aux analyses de laboratoire et au transport des
échantillons d'eau au laboratoire.

Quantité Codt (avant taxes)
Trousse di prekvement 1 238508

Articles supplémentaires
Article Calit unitairs Cuantith

Disque de Secchi 45208 (o]
PrOIOCOS & viddn BDOS 0

Etape précédente Enragistrer et passer a l'étape suivanta

Note : les colts présentés sont fictifs.

Le nombre de trousses de prélevement et leur colt sont fonction du nombre de stations cochées dans la
section « Prélevements » a I'étape « Activités ». Si aucune station n’a été cochée a cette étape, il n’y aura
aucun co(t associé aux prélévements d’'eau.

Pour les lacs nouvellement inscrits au RSVL, les articles supplémentaires sont automatiquement inclus a
la commande de la trousse de la station principale (quantité = 1). Si vous n’en avez pas besoin, inscrivez
« 0 » dans les cases voulues.

Si l'information est exacte, cliquez sur « Enregistrer et passer a I'étape suivante ». Si des corrections sont
requises, il faut retourner a I'étape « Activités » (section 4.3.2.4) en cliquant sur « Etape précédente ».
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4.3.2.6 Bon decommande

Le bon de commande présente le colt total associé aux prélevements d’eau (s'il y a lieu) et aux commandes
d’articles supplémentaires.

RELAIS - Activités prévues pour la saison Lac Test, N® RSVL 820

COrganisme Participants at rilas Activitds Matérial Bon de commande

Etape 5 de 6: Sommaire des coits relatifs a votre demande

Sous-total 168,35 %
TPS (86951 5601 RT0008) 842%
TVQ (1006237700 TQO001) 16,79 %

Couttotal 193,56 §

Ce sommaire des colts est présenté a titre indicatif. Le montant affiché est sujet 8 medification selon qu'un crédit ou qu'un débit est inscrit dans vetre compte. Une consigne de
paiement vous sera transmise par courrier électronique aprés acceptation de votre demande, le cas échéant.

e I e e

Note : les colts présentés sont fictifs.

S'il n'y a pas de prélevement d’eau ni de commande de matériel, le montant indiqué sur le bon de
commande doit étre 0 $. Si des prélévements sont prévus ou s'il y a une commande de matériel, le montant
doit étre supérieur a 0 $.

Si, aprés avoir visualisé le bon de commande, vous réalisez que des corrections sont requises, il faut
retourner a I'étape « Activités » (section 4.3.2.4) ou « Matériel » (section 4.3.2.5) en cliquant sur « Etape
précédente ».

Sil'information est exacte, cliquez sur « Confirmer et transmettre ». Cette action aura pour effet de confirmer
la demande, dont le statut deviendra « Transmise ».

RELAIS - Activités prévues pour la saison Lac Alain, N° RSVL 130

Organisme Participants et réles Questionnaire Activités Matériel Bon de commande Confirmation

Etape 7 de 7: Confirmation

La demande a été transmise.

Enregistrer et quitter Etape précédente

Une fois la demande transmise, il n'est plus possible pour vous de faire de modifications aux
étapes « Questionnaire », « Activités », « Matériel » et « Bon de commande » de votre demande. Les
autres étapes demeurent modifiables en tout temps puisqu’elles ne sont pas associées uniquement a la
demande de reprise des activités de suivi.

Pour modifier une demande de reprise des activités transmise, veuillez communiquer avec I'équipe du
RSVL, dont les coordonnées sont indiquées a la section 6.

Une fois transmise, la demande est consultable par tous les participants au dossier dans la liste des
demandes a partir de la fenétre « Mes demandes » (section 4.3.3).
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Lorsque la demande est traitée par I'équipe du RSVL, une natification apparait a cet effet dans la section
« Communications » de I'espace « Votre lac » pour 'ensemble des participants au dossier (section 4.3.1).

Lorsque des préléevements sont prévus, une consigne de paiement est transmise par courriel aux
responsables des communications. Cette consigne tient compte du montant figurant sur le bon de
commande et du solde existant au dossier. Une notification indiquant qu’une consigne vient d’étre envoyée
s'affiche également dans I'espace des notifications.

Lorsque seul du matériel est commandé, une consigne de matériel est transmise par courriel aux
responsables des communications. Cependant, aucune notification a cet effet ne s'affiche dans I'espace
des notifications.

4.3.3 Mes demandes

Tous les participants ayant accés a RELAIS peuvent formuler des demandes d’information et d’'assistance
et consulter la liste des demandes faites dans le dossier du lac ainsi que leur statut. Cependant, seuls le ou
les responsables des communications peuvent faire des demandes d’'acces et de retrait du lac a I'équipe
du RSVL.

Aucun participant, quel que soit son réle, ne peut agir sur les demandes des autres participants. Seule
I'équipe du RSVL peut agir sur les toutes les demandes formulées.

4- Profis et rdies  Fonclons  Communications=  Programme de sutvi=  Données el résuiats -  Bibliohéques - Mes lacs.  Nous joindre
RELAIS - Mes demandes Lac Test, N° RSVL 820
Liste des demandes
Type Par Objet Date de la demande Statut
Reprise Micholas Densau Demande de reprise de Fannée 2017 pour le dossier ke 25 janvier 2017 4 0917 Brouiion

Demande daccés Micholas Deniau Arcés le 25 janvier 2017 3 0978 Transmise

Demange de matérel Micholas Deniau Disque de Sechii le 25 ganvier 2017 3 0928 Transmise

Soumette unc nouvelic demande

Les nouvelles demandes formulées s’ajoutent & la fin de la liste. La colonne « Date de la demande » précise
le jour et I'neure ou la demande initiale a été formulée.

4.3.3.1 Formuler une demande

Pour formuler une demande, il faut cliquer sur la tuile rouge « Mes demandes » se trouvant dans la section
« Communications » de I'espace « Votre lac ».

Pour chaque demande, il faut préciser le sujet, indiquer son objet et fournir des détails. Six sujets de
demande sont disponibles :

Information : pour tout commentaire ou toute question sur le RSVL;

Demande de matériel : pour commander un disque de Secchi ou des copies de protocoles;
Protocoles du RSVL : pour obtenir des réponses a vos questions sur les protocoles du RSVL;
Retrait du lac du RSVL : pour retirer le lac du RSVL. Seuls le ou les responsables des
communications peuvent formuler ce type de demande;

Demande d’accés : pour demander un acceés a RELAIS pour un nouveau participant. Seuls le
ou les responsables des communications peuvent formuler ce type de demande;

6. Activités de suivi : pour tout autre commentaire ou toute question concernant les activités de
suivi au RSVL.

PN PE

o
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Pour les demandes de type « Protocoles du RSVL », il faut indiquer, dans la case correspondante, quel
protocole fait I'objet de la demande.

RELAIS - Nouvelle demande Lac Bidon, N® RSVL 793

Séectionnaz e sujet de volre demands *

Objet*

Detail de la demande *
Bongo

s avons perdu nolre disque de seeehi. Est-l possible d'en oblenir un aulre ?

Champs abligatoires =

Ajoutier des fichiers 2k demande

Formulaire rempil par Morin, Jean-Plere (AAMORIEAT) le lundl 21 mars 2016 3 14:41 =
Annuler Soumettre

Vous pouvez joindre un ou des fichiers a votre demande (photos, documents, etc.) en les joignant un par
un ou tous a la fois. Pour ce faire, cliquez sur le bouton « Ajouter des fichiers a la demande » se trouvant
dans le coin inférieur gauche. Vous pouvez les supprimer au moyen de l'icone rouge €@ se trouvant a
gauche de la piece jointe. Cependant, il n’est pas possible de les visualiser.

Pour des raisons de sécurité, certains types de fichiers ne sont pas acceptés (fichiers avec extension .exe,
.dll, etc.). Si vous avez joint a votre demande une piéce qui fait partie des formats de fichiers non acceptés,
un message d'erreur s’affiche. Vous devrez soumettre votre demande a nouveau sans y joindre le fichier
problématique.

4.3.3.2 Modifier ou supprimer une demande

Il est possible de supprimer ou de modifier les demandes dont le statut est « A traiter ».
Le bouton de suppression Q se trouvant a droite permet de supprimer la demande.

Le bouton d’édition se trouvant a droite permet de modifier la demande.

Si ces boutons ne sont pas visibles, c’est que vous n'étes pas autorisé a agir sur ces demandes.

Le bouton {# se trouvant du c6té droit permet de visualiser la demande. Cette icone est visible lorsque
vous n'étes pas autorisé a agir sur la demande, soit parce qu'il s’agit d'une demande faite par un autre
participant, soit parce que la demande a été prise en charge par I'equipe du RSVL (le statut n'est plus
« A traiter »).

ATTENTION! Des que I'équipe du RSVL prend en charge une demande et que le statut n’est plus
« A traiter », vous ne pouvez plus la modifier ou la supprimer.

Lorsque la demande a été traitée, son statut est modifié. Lorsque le statut affiché est « Annulée »,
« Acceptée » ou « Refusée », une natification apparait a cet effet dans la section « Communications » de
I'espace « Votre lac » pour 'ensemble des participants au dossier (section 4.3.1).
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4.4 Programme de suivi

4.4.1 Bilan des activités de suivi

Le bilan des activités de suivi est accessible par la barre de menu bleue de RELAIS a « Programme de
suivi » ou par la tuile bleue « Bilan des activités de suivi ». Si la tuile est grise, c’est qu'il n'y a aucun bilan.

Le bilan, qui s'ouvre dans une nouvelle fenétre, fait état des activités réalisées au fil des années. Les
renseignements fournis dans la section « Autres suivis » sont basés sur 'information donnée par les
participants. Si vous y constatez des erreurs ou des omissions, veuillez communiquer avec I'équipe du
RSVL, dont les coordonnées sont indiquées a la section 6.

Pour obtenir une version PDF du bilan, cliquez sur le bouton rouge n se trouvant dans le coin supérieur
droit du bilan affiché.

Les bilans sont également disponibles a partir du site Internet du MELCC.

4.4.2 Fiches de résultats de la qualité de I'eau

Les fiches sont accessibles par la barre de menu bleue de RELAIS « Programme de suivi » ou par la tuile
bleue « Fiches de résultats de la qualité de I'eau ». Si la tuile est grise, c’est qu’il n’y a aucune fiche.

Lorsque vous cliquez sur la tuile, une nouvelle fenétre donnant acces a la liste des fiches produites au fil
des années s'affiche. Si vous constatez des erreurs sur des fiches, veuillez communiquer avec I'équipe du
RSVL, dont les coordonnées sont indiquées a la section 6.

Pour obtenir une version PDF d’'une fiche, cliquez sur le bouton rouge n se trouvant dans le coin
supérieur droit.

Les fiches sont également disponibles a partir du site Internet du MELCC.

45 Données et résultats

4.5.1 Reésultats d’analyse

La section « Résultats d’analyse » est accessible a tous les participants ayant accés a RELAIS, aux fins de
consultations des renseignements qui s’y trouvent.
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Date de prélévement Heure Effectué par Paramétre Résultat Unite
25 mai 2008 15:30 Carbone organique dissous A | mgl
15 juin 2008 16:00 Carbone organique dissous 16 mgi
20 juillet 2008 15:45 Carbone organique dissous 1 mgl
24 aolt 2008 16:15 Carbone organique dissous 2 mgi

Partie « Carte — Emplacement de la station »

La carte présente la localisation de la ou des stations.

Les détails de chaque station (lettre de la station, numéro d'identification BQMA, coordonnées
géographiques) sont présentés dans une infobulle qui apparait lorsqu’on place le pointeur de la souris sur
la station.

RELAIS - Résultats d'analyse
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Lorsqu'il y a plusieurs stations, un menu déroulant situé dans le coin supérieur droit de la carte permet de
choisir la station désirée. Lorsque celle-ci est sélectionnée, elle devient blanche et sautille quelques
secondes dans la carte. Les autres stations, s'il y a lieu, sont en bleu. Il est également possible de
sélectionner la station désirée en cliquant directement sur son symbole sur la carte.
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Emplacement de [a station A

Cane - \BC des Amour,
o

o
A
&

3

P

[ ées de la station sélectionnée [NAD 83)

46608272 N 72,959158 0
@ Station sélectionnée , Autres stations (3) Centroide du lac

Google

Données carographiques 82017 Google | 20m L1 Conditions dutilisation  Signaler une erreur cartographique

La carte comporte certaines fonctions permettant de la déplacer, de réduire ou d’agrandir sa taille et de
changer le format d’affichage (carte topographique ou image satellitaire).

Pour déplacer la carte :
e Cliquez sur la carte avec votre souris (vous verrez une main), tenez le bouton enfoncé et glissez
dans le sens voulu.

Pour réduire ou agrandir la taille de la carte :
e Utilisez la barre se trouvant sur le c6té droit de la carte;

ou

e Faites glisser la roulette de défilement de votre souris vers I'avant ou l'arriére.

Pour afficher la carte en image satellitaire et insérer des étiquettes, cliquez sur la fleche de la boite « Carte »
se trouvant dans le coin supérieur gauche et cliquez sur « Satellite ».

Pour centrer la carte sur la station sélectionnée, cliquez sur le symbole blanc « Station sélectionnée » dans
la légende située au bas de la carte. Pour centrer la carte sur le point central du lac, cliquez sur le symbole
correspondant a « Centroide du lac » dans la méme légende.

Coordonnées de la station sélectionnée (NAD 83) :
456058272 M 72959158 O

o
\':'/ Station =&lectionnés , Awfres stations () Centroide du lac

Si la carte ou I'image satellitaire est totalement noire ou que la station est trés éloignée du lac et que vous
ne réussissez pas a la déplacer au bon endroit, veuillez communiquer avec I'équipe du RSVL, dont les
coordonnées sont indiquées a la section 6.

Il est possible que 'emplacement de votre ou de vos stations ne soit pas connu par I'équipe du RSVL. Nous
vous demandons de la positionner au bon endroit selon les procédures décrites a la section 4.1.3.2.

Partie « Graphique »

Le graphique présente une illustration des résultats d’analyse de I'eau pour la station sélectionnée pour un
indicateur particulier (p. ex., phosphore total).
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Il est possible d’afficher les résultats d’une année donnée ou d'afficher les moyennes annuelles de toutes
les années pour lesquelles des résultats sont disponibles (pluriannuel) au moyen du menu déroulant se
trouvant dans la partie supérieure du graphique. Le nombre de résultats disponibles chaque année est
indiqué entre parenthéses a co6té de I'année.

Le menu déroulant dans le coin supérieur droit du graphique permet de sélectionner l'indicateur désiré
(chlorophylle-a, carbone organique dissous ou phosphore total).

Résultats de la station A pour 2019 2019 (3 résultats] Carbone organigue dissous

La ligne pointillée sur le graphique représente la moyenne des résultats affichés. Cette moyenne est
présentée a titre indicatif uniquement puisgu’elle se calcule sur toutes les données illustrées, y compris
celles nouvellement saisies qui n'ont pas été validées par I'équipe du RSVL. Cette moyenne peut donc étre
différente de celle qui est présentée dans les fiches de résultats.

Lorsqu’on place le pointeur de la souris sur les barres d’histogramme du graphiqgue des données
pluriannuelles, une infobulle présente I'année et les statistigues des mesures moyennes pour I'année
concernée.

Résultats de la station A [Pluriannuel | ] Carbone organique dissous|v|

Concentration de carbone o annee 22017
oyenne : 6

Minimum
P Maximum : 6.

2013 2014 2015 2016 207 2018 2019

Partie « Barre des statistiques »

La barre des statistiques est bleue et se trouve sous la carte et le graphique. Elle présente le nombre de
résultats pour la station concernée et I'indicateur visé, la moyenne ainsi que les valeurs minimale et
maximale observées pour la période sélectionnée dans le graphique (année ou pluriannuel).

5 resultats a la station A pour 2009 Moyenne - 21 Minimom - 1,4 Maxdmom © 3,0

Ces statistiques sont présentées a titre indicatif uniquement puisqu’elles sont calculées sur toutes les
données illustrées dans le graphique, y compris les données nouvellement saisies qui n’ont pas encore été
validées par I'équipe du RSVL.

ATTENTION! Les données invalidées par I'équipe du RSVL ne sont pas présentées dans le
graphique ni dans la liste des mesures et ne sont pas prises en compte dans les calculs.
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Partie « Liste »

La liste présente I'ensemble des résultats et des détails connexes pour la station, I'année et I'indicateur
sélectionnés.

5 résultats i la station A pour 2009 Moyenne : 2,1 Minimum : 1,4 Maximum : 3,0 Ecart: 0,5(26 %)

Date de prélévement Heure Effectué par Paramétre Résultat Unite
24 mai 2009 16:10 . Carbone organique dissous 14 mg
14 juin 2009 16:30 o Carbone organique dissous 18 mgi
19 juillet 2009 1535 . Carbone organique dissous 2 mg
23 golt 2009 17:00 o o Carbone organique dissous 3 mgi
20 septembre 2009 1505 - Carbone organique dissous 24 mg

Pour afficher les résultats d’'une année donnée et d'un indicateur en particulier dans la liste, il faut
sélectionner I'année et I'indicateur voulus dans le menu déroulant se trouvant dans la partie supérieure du
graphique. Pour afficher les données de toutes les années, sélectionnez « pluriannuel » dans le menu
déroulant se trouvant dans le coin supérieur droit du graphique.

4.5.2 Mesures de la transparence

La section « Mesures de la transparence » est accessible par la barre de menu bleue de RELAIS a
« Données et résultats » ou par la tuile rouge « Mesures de la transparence » dans la section « Données
et résultats » de I'espace « Votre lac ».

Tous les participants ayant accés au dossier du lac peuvent consulter les renseignements s’y trouvant.
Cependant, seuls les responsables des communications et les responsables des mesures de la
transparence peuvent saisir ou modifier les mesures.

RELAIS - Mesures de la transparence Lac des Amoureux, N° RSVL 345
Emplacement de la station A 0 Echelle fixe
Care - \2c des Ary iy, /

sl ) au a0 sa0 et
2010 i 2010 o1 1 2010
Coordonnées de la station eslectionnée [NAD 53): - Ly rreie
@i Mecure prise en dehors des heurss reoomTENcEs Gl
60BN 729591580 = ==
Les mesures de transparence affichées sont celles qui sont nouvellement saisies ou qui ont &€ validées par un

Borrerm Qormem et es st n ]
intervenant RSV Les mesures considérees comme invalides ne sont pas affichées.

Google

ues 22077 Geoge 20 Cerdizrs dutlissticn Sigrsier une smeur cartooraptique

6 mesures  la station A pour 2010 Moyenne 1 19m  Minimum: 1,3m  Madmum : 2,4 m Ecart: 0,4 m(21%)

Saisil une nouvelle mesure

Date Heure Effectué par Profondeur Touche au fond Ensoleillement observé Force du vent observée
24 mai 2010 14:45 24 Mon
13 juin 2010 15:09 24 Qui
18 juillet 2010 12:05 1,7 Mon
22 aolit 2010 11:15 18 Men
29 a0t 2010 11:40 13 Mon
18 septembre 2010 14:45 18 Mon
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Partie « Carte — Emplacement de la station »

La carte présente la localisation des stations ou les mesures sont effectuées.

Les détails de chaque station (lettre de la station, numéro d'identification BQMA, coordonnées

géographiques) sont présentés dans une infobulle qui apparait lorsqu’on place le pointeur de la souris sur
la station.

Lorsqu'il y a plusieurs stations de mesure, un menu déroulant situé dans le coin supérieur droit de la carte
permet de choisir la station désirée. Lorsque celle-ci est sélectionnée, elle devient blanche et sautille
gquelgues secondes dans la carte. Les autres stations, s'il y a lieu, sont en bleu. Il est également possible

de sélectionner la station désirée en cliquant directement sur son symbole sur la carte.

Emplacement de Ia station A

Carte - \ 2 des Amuum!w <
W8 Che,
X iy

Sy

Coordonnées de |a station sélectionnée (NAD 83):
46608272 N 72958158 O

@ station sélectionnés @ Autres stations ) Centroide du las
Go gie Dennées cartographigues 82017 Geogle 20m

Conditions dutilisation  Signaler une erreur cartographique

La carte comporte certaines fonctions permettant de la déplacer, de réduire ou d’agrandir sa taille et de
changer le format d’affichage (carte topographique ou image satellitaire).

Pour déplacer la carte :
[ ]

Cliquez sur la carte avec votre souris (vous verrez une main apparaitre), tenez le bouton enfoncé
et glissez dans le sens voulu.

Pour réduire ou agrandir la taille de la carte : +
e Utilisez la barre se trouvant sur le c6té droit de la carte;

ou

Faites glisser la roulette de défilement de votre souris vers I'avant ou I'arriere.

Pour afficher la carte en image satellitaire et insérer des étiquettes, cliquez sur la fleche de la boite « Carte »
se trouvant dans le coin supérieur gauche et cliquez sur « Satellite ».

Pour centrer la carte sur la station sélectionnée, cliquez sur le symbole blanc « Station sélectionnée » dans

la légende située au bas de la carte. Pour centrer la carte sur le point central du lac, cliquez sur le symbole
correspondant a « Centroide du lac » dans la méme légende.

Coordonnées de la station sélectionnée (NAD 83) :
46 608272 N 728589158 O

s
\':'r’ Station sélectionnés , Awfres stations  (3) Centroide du lac
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Si la carte ou I'image satellitaire est totalement noire ou que la station est tres éloignée du lac et que vous
ne réussissez pas a la déplacer au bon endroit, veuillez communiquer avec I'équipe du RSVL, dont les
coordonnées sont indiquées a la section 6.

Il est possible que 'emplacement de la ou des stations de mesure ne soit pas connu par I'équipe du RSVL.
Le symbole de la station sur la carte est orangé et elle peut alors étre déplacée par le responsable du
dossier pour définir sa position. Pour ce faire, cliquez sur le libellé « station xx » du titre de la carte
« Emplacement de la station » ou double-cliquez sur la station sélectionnée (symbole blanc). Vous serez
alors invité a positionner la station selon les procédures décrites a la section 4.1.3.2.

Partie « Graphique »

Le graphique présente une illustration des mesures de la transparence de I'eau pour la station sélectionnée.
Il est possible d’afficher les mesures d’'une année donnée ou d’afficher les moyennes annuelles de toutes

les années pour lesquelles des mesures de transparence sont disponibles (pluriannuel) au moyen du menu
déroulant se trouvant dans le coin supérieur droit du graphique.

Mesures de la station A pour 2010 i L EIER T CH 2010 (6 mesures)

0.0 m

0.5 m

2.0m

25m

3.0m

Mai Jui Jul Aol Sep Oct
2010 2010 2010 2010 2010 2010

L
é Mesure prise en dehors des heures recommandées " Fond du lac

Les mesures de transparence affichées sont celles qui sont nouvellement saisies ou qui ont &€ validées par un
intervenant RSVL. Les mesures considérées comme invalides ne sont pas affichées.

Il est possible de fixer I'échelle des profondeurs de fagon a ce que les données s’affichent toujours selon la
méme échelle (p. ex., 0 a 5 m). Lorsque I'échelle n'est pas fixée, le graphique s’ajuste automatiquement a
I'étendue des valeurs mesurées chaque année (p. ex., 0 a 3 m pour 2013; 0 & 5 m pour 2014). L'échelle
des profondeurs lors de I'affichage des données pluriannuelles est toujours basée sur I'étendue maximale
de I'ensemble des données.

Le nombre de mesures réalisées chague année est indiqué entre parenthéses a c6té de I'année dans le
menu déroulant.

La ligne pointillée sur le graphique représente la moyenne des mesures affichées. Cette moyenne est
présentée a titre indicatif uniquement puisqu’elle se calcule sur toutes les données illustrées, y compris
celles nouvellement saisies qui n'ont pas été validées par I'équipe du RSVL. Cette moyenne peut donc étre
différente de celle qui est présentée dans les fiches de résultats.
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Les disques de Secchi orangés correspondent aux mesures effectuées en dehors de la plage horaire
recommandée (10 h a 15 h). Les mesures pour lesquelles le disque de Secchi a atteint le fond du lac tout
en demeurant visible sont représentées par un trait noir sous le disque de Secchi. Les mesures considérées
comme non valides aprés I'analyse par I'équipe du RSVL ne sont pas affichées.

Lorsqu’on place le pointeur de la souris sur le disque de Secchi, les détails liés a chaque mesure sont
présentés dans une infobulle. Lorsque le graphique est celui des données pluriannuelles, I'infobulle
présente I'année et les statistiques des mesures moyennes pour cette année-la.

Mesures de la station A oL Muriannuel i] Mesures de la station A pour 2020 Echelle fixe [2020 (5 mesure:

Il est possible de mettre a jour les renseignements relatifs a la station en cliquant sur le libellé « station X »
dans le titre « Mesures de la station X pour XXXX ». On peut aussi accéder aux renseignements relatifs a
une mesure de transparence pour une date donnée en double-cliquant sur un disque de Secchi, sauf
lorsque le graphique affiche des données pluriannuelles.

ATTENTION! Il n’est pas possible de modifier les renseignements des stations inactives.

Partie « Barre des statistiques »

La barre des statistiques est bleue et se trouve sous la carte et le graphique. Elle présente le nombre de
mesures réalisées pour la station concernée, la moyenne des mesures ainsi que les valeurs minimale et
maximale observées pour la période sélectionnée dans le graphique (année ou pluriannuel).

4 mesures a la station B pour 2016 Moyenne :44m  Minimum:34m Maximum:61m

Ces statistiques sont présentées a titre indicatif uniquement puisqu’elles sont calculées sur toutes les
données illustrées dans le graphique, y compris les données nouvellement saisies qui n’ont pas encore été
validées par I'équipe du RSVL.

Les mesures impossibles a prendre pour diverses raisons (p. ex., présence d’algues) sont comptabilisées
dans le nombre de mesures de la barre de statistiques, mais pas dans le nombre de mesures dans le
graphique.

Les mesures invalidées par I'équipe du RSVL ne sont pas présentées dans le graphique ni dans la liste des
mesures et ne sont pas prises en compte dans les calculs.
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Partie « Liste »

La liste présente I'ensemble des mesures et des détails connexes pour la station et I'année sélectionnées.

S UNe noUvells mesne

Date Heure Effectué par Profondeur Touche au fond Ensolelliement observé Force du vent abservée
5 jusn 2016 12:30 18 Mo Ensaleillé Léger (naules &l paties vagues)
20 puin 2018 11:00 15 Non MUageux Moyen-fon (vagues)
12:50 16 Non Muageux Maoyen-for (vagues)
10:45 18 Non Ensoleild Came (mirgir)
1110 1.7 MNon Ensaleiié Léger (ndules et petiles vagues)
13.00 18 Non Ensoleiié Caime (mirgiry
09.30 20 Non Ensoleillé Cabme (miroiy
29 ol 2016 13.40 16 Non Muageux Lisger {ridules et petites vagues)
11 seplembre 2016 1030 16 Non Ensoleille Maoyen-for (vagues)
26 seplembre 2016 1120 1.9 Non Ensoleillé Cabme (miroiry
11 octobre 2016 1310 g Non Ciel variable Libger {ridules et petites vagues)

Pour afficher les mesures d'une année particuliere, sélectionnez I'année voulue dans le menu déroulant se
trouvant dans le coin supérieur droit du graphique. Pour afficher les données de toutes les années,
sélectionnez « pluriannuel » dans le menu déroulant.

Lorsqu’il a été impossible de prendre une mesure (p. ex., présence d'algues en surface ou de plantes
aquatiques), une valeur « n/d » est inscrite dans la colonne « Profondeur » dans la liste. Les dates ou la
prise de la mesure a été « impossible » ne sont pas présentées ni comptabilisées dans le graphique. Elles
se trouvent cependant dans le nombre de mesures réalisées de la bande bleue de statistiques sous la carte.

Les cellules vides dans les champs « Ensoleillement observé » et « Force du vent observée »
correspondent a des données de conditions non disponibles.
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45.2.1 Saisir une nouvelle mesure de la transparence

La saisie des mesures de la transparence de I'eau se fait en cliquant sur le bouton « Saisir une nouvelle
mesure » de la partie « Liste » (section 4.5.2). La fenétre suivante s’affiche :

RELAIS - Ajout d'une mesure de la transparence (Station A) Lac Chose, N° RSVL 824

‘Mesure pour la station A du 0824 - Lac Chose

Qui a effectué la mesure?

9 vous pouvez saisir plus d'un nom si plusieurs personnes ont participé 4 Ia prise de la mesure. Les noms doivent &tre séparés par une virgule.
Utilisez les fidches b sur votre clavier pour obtenir la liste des noms des personnes inscrites au dossier

Date de la mesure : Heure : Mesure (profondeur du disque de Secchi) : metre(s) centimétre(s)
@ Indiquez Iz date 6t Iheure de la mesure dans les boites de ssisic cidessus

Le disque de Secchi est visible, mais touche le fond du lac O Oui O Non

@ Spesificz I profondeur dans les boites de ssisic ci-dessus. Vous dever également indiquer si le disque de

[ Prise de la mesure impossible Secchi a touché e fond du lac tout en demeurant visible.

———

Conditions météorologiques @ veus deves préciser les conditions cbservées lors de Is prise de la mesure.

le niveau d' il observé lors de la mesure : Sélectionnez la force du vent observée lors de la mesure :
() Ensoleilé ) Calme (miroir)
() Ciel variable (O Léger (ridules et pstites vagues)
() Nuagewx O Moyen-fort (vagues)
(3 Non disponible (O Non disponible

Autres conditioNS @ une ou plusieurs valeurs peuvent &tre sélectionnées. Si aucune valeur ne s'applique, laissez las champs libres.

Observations utiles : Visibilité réduite par :
[ Fortes pluies précédant la mesure [] Des algues en surface
[] Présence de nombreux batesux au moment de Iz mesure [1 Des particules en suspension
[ Un observatsur différent a pris la mesurs [ Les plantes aquatiques
Notes

Annuler Enregister et soumettre une nouvelle valeur Enregistrer et terminer

Si le bouton « Saisir une nouvelle mesure » n’est pas visible, cela signifie que la station n’est pas active.

Le module de saisie est accessible uniguement aux responsables des communications et aux responsables
des mesures de la transparence.

ATTENTION! Seules les mesures de la transparence de I'année en cours peuvent étre saisies. Si
vous détenez des mesures d’une année antérieure, veuillez les transmettre aI’équipe du RSVL, dont
les coordonnées sont indiquées a la section 6.

Partie « Mesure pour la station x »

L'identification de la personne qui a effectué la mesure se fait dans la premiére case. Il est possible d'y
inscrire plus d'un nom si plusieurs personnes ont participé a la prise de la mesure. Les noms de chaque
personne doivent étre séparés par une virgule.

Cliquez dans la boite avec les fleches ™ du clavier pour pouvoir sélectionner un nom parmi la liste des
participants inscrits au dossier. Vous pouvez également y saisir directement le nom des personnes. Si ces
personnes font déja partie du dossier, leur nom apparaitra dans le menu déroulant au fur et a mesure que
vous saisirez des lettres. Sinon, vous devrez saisir leur nom en entier. Veuillez effacer les doublons le cas
échéant.

Les mesures de la transparence doivent étre saisies une a la fois. Des menus déroulants facilitent la saisie
pour la date, I'heure et la profondeur de la mesure.
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ATTENTION! Les mesures doivent absolument étre saisies en meétres.

S’il vous a été impossible d’effectuer la mesure de la transparence en certaines occasions au cours de |'été
(p. ex., présence d’algues), cochez la case suivante :

[] Prise de la mesure impossible

Cochez cette case au début de votre saisie de maniére a vous éviter de consigner des données qui ne
seront pas retenues par le systeme au moment de I'enregistrement (p. ex., heure, mesure, conditions).
Indiquez pourquoi il a été impossible de prendre la mesure. Les renseignements concernant les mesures
gu’il n'a pas été possible de prendre s'affichent dans la liste des mesures avec une mention « n/d »
(non disponible) pour la profondeur.

Partie « Conditions »

Les conditions d'observation doivent étre consignées dans cette partie. Les deux premieres rubriques
concernant le niveau d’ensoleillement observé » et la force du vent observée sont obligatoires. Les deux
autres rubriques (« Observations utiles » et « Visibilité réduite par ») sont optionnelles.

Conditions météorologiques @ Vous dewer pricisor &

I» niveau d observi lors de 2 mesure

Sélectionnez 13 force du vent observie lors oe la mesure :
Engokeing Caime (mingir)

Crel vanatie t
Musgeux

Non cesponibie

Autres conditions @ unecup

Observations utiles :
Forles pluies pricédant & mesure
Présence de nombeeux Daleaux au mement g2 la mesurs
Uin abservateur dRErent a prs la mesune:

Notes

Wisibilivé réduite par :
[ Des aigues en sutace
Des particules &n suspension
Les planies aquatiques

Annuler

valeur Enregistrar et tarminar

La rubrique « Notes » vous permet de communiquer a I'équipe du RSVL toute observation et tout
commentaire pertinents concernant les mesures de la transparence de I'eau.

Pour enregistrer les données saisies, deux boutons sont disponibles en bas de page.

Enregister et soumettre une nouvelle valeur Enreqistrer et terminer

Le bouton « Enregistrer et soumettre une nouvelle valeur » permet d’enregistrer les mesures I'une aprés
l'autre en restant dans la fenétre de saisie et en conservant le nom de la ou des personnes qui ont effectué
la mesure. Ce mode de fonctionnement facilite la saisie de plusieurs données de suite.

Le bouton « Enregistrer et terminer » permet d’enregistrer une mesure et de fermer la fenétre de saisie pour
retourner a la fenétre « Mesures de la transparence ». Ce mode de fonctionnement est utile lorsqu'’il n'y a
gu’une seule donnée a saisir ou a corriger.
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4.5.2.2 Modifier ou supprimer une mesure de la transparence

Seules les mesures de la transparence saisies pendant I'année en cours peuvent étre modifiées ou
supprimées, et ce, tant qu’elles n’ont pas été prises en charge par I'équipe du RSVL. Seuls les responsables
des communications et les responsables des mesures de la transparence peuvent modifier ou supprimer
des données.

Pour modifier une mesure, double-cliquez sur la ligne de celle-ci dans la liste des mesures ou cliquez sur

le bouton d’édition de la mesure situé au bout, a droite. De cette facon, vous atteindrez la fenétre
« Edition d’une mesure de la transparence (Station xxx) », qui permet de faire les modifications requises.

Les modalités d’édition des mesures sont les mémes que celles applicables lors de I'ajout de nouvelles
mesures (section 4.5.2.1). Si la modification n’est plus autorisée parce que I'équipe du RSVL a pris en
charge les mesures, il est tout de méme possible d’accéder au module de saisie, mais aucun champ ne
peut étre modifié a part la boite « Notes ».

Pour supprimer une mesure, cliquez sur le bouton *:i Si la suppression de mesures n'est plus autorisée,
ce bouton n’est pas visible.
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5 Se déconnecter

Pour mettre fin a la session de travall, cliquez sur votre nom apparaissant dans le coin droit du menu de
navigation du site du MELCC (petit bandeau bleu) puis sur « Se déconnecter ».

Micholas Deniau =

Mon profil

Mes riles

Changer men mot de passe

Se déconnecter RSVL 820

6 Soutien aux participants

Pour tout besoin d'assistance, veuillez communiquer avec I'équipe du RSVL, du lundi au vendredi entre 9 h
et 16 h 30 (sauf les jours fériés), aux coordonnées indiquées ci-dessous :

Courriel : rsvi@environnement.gouv.gc.ca
Téléphone : 418 521-3987
1877 778-5227
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